(по состоянию на октябрь 2006 г.)

Насонов Владимир Владимирович - Глава Можайского района

Координирует и контролирует вопросы

· Формирования, исполнения бюджета;

· Распоряжения кредитами;

· Социально-экономического развития;

· Управления и распоряжения муниципальной собственностью;

· Деятельности Администрации района;

· Назначение и освобождение от должности сотрудников администрации, структурных подразделений, муниципальных предприятий, учреждений;

· Охраны общественного порядка, обеспечения общественной безопасности;

· Правового обслуживания населения;

· Взаимодействия с воинскими формированиями, расположенными на территории района;

· Региональной безопасности;

· Гражданской обороны населения;

· Предупреждения, ликвидации последствий  чрезвычайных ситуаций, пожарной безопасности;

· Организации деятельности администрации в условиях чрезвычайных ситуаций;

· Осуществления связей с породненными городами;

· Заключение договоров и соглашений с государственными органами, муниципальными образованиями, общественными объединениями, предприятиями, учреждениями и организациями, в том числе зарубежными.

Координирует и контролирует деятельность

· Заместителей Главы администрации, помощников Главы;

· Штаба гражданской обороны;

-     Управления  сельского хозяйства и продовольствия;

· Отдела правового обеспечения, кадрового и муниципальной службы;

· Отдела  бухгалтерского учета и отчетности;

· Специалиста по контрольно-ревизионной деятельности;

Взаимодействует с 

Органами государственного управления Российской Федерации, Московской области, Правительством  Московской области;

Организациями, предприятиями, учреждениями, обществами

· Финансовым управлением;

· Территориальным структурным подразделением комитета социальной защиты населения МО;

· Отделением Федерального казначейства;

· Правоохранительными  органами;

· Военным  комиссариатом;

· Отделением  в г. Можайске УФСБ РФ;

· Средствами массовой информации;

· Государственными и коммерческими банками;

· Учреждениями УИН Минюста РФ;

· Можайским отделом ЗАГС;

· Районным Центром занятости населения;

· Отделением Пенсионного фонда по г. Можайску;

· Нотариальными конторами;

· Налоговой инспекцией;

Возглавляет

-
Антитеррористическую комиссию;

· Аттестационную комиссию муниципальных служащих;

· Совет по поддержке малого и среднего предпринимательства;

· Совет по вопросам здравоохранения.

Осуществляет иные полномочия в соответствии с действующим законодательством и Уставом Можайского района

Может быть наделен отдельными государственными полномочиями, в соответствии с действующим законодательством.

Окаемов Сергей Валерьевич - Первый заместитель Главы администрации района

1. Исполняет обязанности главы района во время его отсутствия.

2. Имеет право подписи финансовых документов, договоров, соглашений от имени Администрации района.

3. Готовит ,предварительно рассматривает и согласовывает проекты распоряжений и постановлений Главы района по вопросам, входящим в сферу деятельности.

4. Участвует в  оперативных, рабочих совещаниях при Главе района, совещаниях руководителей структурных подразделений администрации, муниципальных учреждений, иных заседаниях и совещаниях.

5. Вносит на рассмотрение вопросы в повестку совещаний при Главе района,  руководителей структурных подразделений администрации, Совета депутатов.

6. Дает поручения  руководителям структурных подразделений  по направлениям.

7. По поручению Главы района представляет Можайский района при осуществлении связей с другими муниципальными образованиями, российскими, международными государственными  и негосударственными организациями.

8. Ведет прием граждан , юридических лиц , организует рассмотрение предложений, заявлений, обращений , жалоб граждан и принимает по ним решения.

9. Координирует  и контролирует  вопросы:

-
электро-,водо-,газо,-теплоснабжения;

· предоставления, обмена, приватизации  жилья;

· постановки на очередь для улучшения жилищных условий;

· транспорта и связи, дорожного строительства;

· безопасности дорожного движения на территории района;

· эксплуатации объектов жилищного фонда, объектов инженерной инфраструктуры;

· санитарной очистки;

· эксплуатации специальной техники для обслуживания жилищного, коммунального хозяйства;

· эксплуатации, текущего ремонта жилого и др. муниципального фонда;

· согласовывает вопросы бюджетного финансирования предприятий, работающих в сфере ЖКХ;

· контроля финансово-хозяйственной деятельности предприятий всех форм собственности, работающих в ЖКХ по договорам с МУП ЖКХ;

· реформирования жилищно-коммунального хозяйства;

· ресурсосбережения, снижения издержек производства жилищно-коммунального хозяйства;

· расчетов за потребленные  районом энергоресурсы;

· физической культуры и спорта;

· организации призыва граждан в вооруженные силы Российской Федерации;

· установления пенсий за выслугу лет лицам, занимавшим муниципальные должности или замещавшим должности муниципальной службы в органах местного самоуправления Можайского района.

10. Курирует и контролирует  деятельность 

комитетов, отделов непосредственного подчинения:

-
Комитета по физкультуре и спорту;

· Отдела по учету, распределению, приватизации и обмену жилой площади

· Координирует и контролирует работу муниципальных предприятий жилищно-коммунального хозяйства, других предприятий, занятых для работы в сфере ЖКХ.

11. Взаимодействует:

С органами государственного управления Российской Федерации,
Московской области, Правительством Московской области

-
Министерством жилищно-коммунального хозяйства, топлива и энергетики МО;

· Министерством автомобильных дорог, транспорта и связи  МО,

· Энергетической комиссией МО;

· Государственным учреждение МО «Управление автомобильных дорог Московской области (Мосавтодор);

· ОАО «Мосэнерго», ГУП МО «Мособлгаз»;

· Государственной инспекцией по безопасности дорожного движения.

С организациями, предприятиями, учреждениями, обществами 

· Координационным Советом правоохранительных органов
· предприятиями энергетики, связи, транспорта, ГСМ;

· эксплуатационной службой Филиал ГУП МО «Мособлгаз» Одинцовомежрайгаз»;

· предприятиями, занятыми строительством, содержанием, ремонтом автомобильных дорог

· охотхозяйства

· рыбинспекции

· ОСВОД, ДОСААФ, ВДОАМ

12. Возглавляет  комиссии:

-
Чрезвычайную противоэпидемиологическая.

· По вопросам регистрации граждан.

· По учету, распределению, приватизации и обмену жилья.

· По безопасности движения.

· По призыву граждан  в Вооруженные силы Российской Федерации.

· По установлению пенсии за выслугу лет лицам , занимавшим муниципальные должности или замещавшим должности муниципальной службы в органах местного самоуправления Можайского района.

13. Вносит на рассмотрение Главе района предложения:

-
о приеме на работу, увольнении, сотрудников структурных подразделений  непосредственного подчинения;

· о предоставлении отпусков, отгулов сотрудникам структурных 

подразделений  непосредственного подчинения;

· о заработной плате и премировании сотрудников структурных подразделений  непосредственного подчинения, руководителей МУП ЖКХ.

14. Исполняет иные обязанности, в соответствии с поручениями Главы района.

Усов Александр Семенович- заместитель Главы администрации района по вопросам экономического развития, инвестиционной политики

1.
Готовит, предварительно рассматривает и согласовывает проекты распоряжений и постановлений Главы района по вопросам, входящим в сферу деятельности.

2. Участвует в оперативных, рабочих совещаниях при Главе района, совещаниях руководителей структурных подразделений администрации, муниципальных учреждений, иных заседаниях и совещаниях.

3. Вносит на рассмотрение вопросы в повестку совещаний при Главе района, руководителей структурных подразделений администрации, Совета депутатов.

4. Дает поручения руководителям структурных подразделений по направлениям.

5. Ведет прием граждан, юридических лиц, организует рассмотрение предложений, заявлений, обращений, жалоб граждан и принимает по ним решения.

6. Координирует и контролирует вопросы

· Разработки и реализации экономической политики и стратегии социально-экономического развития района;

· Разработки программ социально-экономического развития района;

· Осуществления государственной финансовой, бюджетной и налоговой политики на территории района;

· Осуществления инвестиционной политики и рынка ценных бумаг;

· Разработки прогнозируемых показателей бюджета, исполнение бюджета;

· Контроль за исполнением доходной части районного бюджета

· Составления и предоставления в соответствующие органы, различных форм и видов отчетности по экономической деятельности;

· Статистической отчетности;

· Формирования тарифов на жилищно-коммунальные услуги на территории района;

· Ценообразования по направлениям деятельности;

· Организации ритуальных услуг.

7. Курирует и контролирует деятельность структурных подразделений непосредственного подчинения:
· Отдел экономического и социального развития;

· Отдел информационно-вычислительных работ

8. Взаимодействует:

С органами государственного управления Московской области, Правительством Московской области

-
Министерством экономики МО. 

· Министерством финансов МО. 

Предприятиями, организациями, учреждениями по вопросам деятельности

9. Возглавляет комиссии:

· по обеспечению полноты поступления налогов в бюджет и по вопросам задолженности по заработной плате предприятиями района

10. Вносит на рассмотрение Главе района предложения:

-
о приеме на работу, увольнении, сотрудников структурных подразделений  непосредственного подчинения;

· о предоставлении отпусков, отгулов сотрудникам структурных 

подразделений  непосредственного подчинения;

· о заработной плате и премировании сотрудников структурных подразделений  непосредственного подчинения.

11. Исполняет иные обязанности, в соответствии с поручениями Главы района.

Лисица Елена Николаевна – заместитель Главы администрации района по вопросам строительства, капитального ремонта, реконструкции зданий и сооружений, благоустройства, охраны окружающей среды, землепользования и землеустройства.

1. Готовит, предварительно рассматривает и согласовывает проекты распоряжений и постановлений Главы района по вопросам, входящим в сферу деятельности.

2. Участвует в  оперативных, рабочих совещаниях при Главе района, совещаниях руководителей структурных подразделений администрации, муниципальных учреждений, иных заседаниях и совещаниях.

3. Вносит на рассмотрение вопросы в повестку совещаний при Главе района,  руководителей структурных подразделений администрации, Совета депутатов.

4. Дает поручения  руководителям структурных подразделений  по направлениям.

5. Ведет прием граждан, юридических лиц, организует рассмотрение предложений, заявлений, обращений, жалоб граждан и принимает по ним решения.

6. Координирует и контролирует вопросы

· Строительства и архитектуры;

· Строительного проектирования;

· Развития стройиндустрии;

· Инвестирования строительства;

· Капитального ремонта, реконструкции зданий и сооружений;

· Рекламной деятельности;

· Благоустройства;

· Эксплуатации  системы уличного освещения, общегородских, придомовых территорий;

· Вывоза твердых бытовых отходов;

· Землепользования и реформы земельных отношений;

· Отвода земельных участков на территории района;

· Охраны природы и рационального использования  природных ресурсов.

7. Курирует и контролирует деятельность

Отделов непосредственного подчинения

· Отдела капитального строительства;

· Отдела архитектуры и градостроительства;

· Комитета по управлению имуществом, в части землепользования и землеустройства.

8.
Координирует деятельность

· Предприятия коммунального хозяйства и благоустройства; 

· Предприятий ЖКХ по вопросам, касающихся капитального ремонта, реконструкции жилого фонда, зданий и сооружений, работ по благоустройству;

· Унитарного предприятия «Инициатива»

9.Взаимодействует:

с органами государственного управления Московской области

· Министерством строительного комплекса МО

· Министерством экологии и природопользования МО

· Государственным учреждение МО «Управление автомобильных дорог Московской области (Мосавтодор) 

· Главным управлением государственного архитектурно-строительного надзора

· Главным управлением архитектуры и градостроительства

· Главным управлением административно-технического надзора

· Московской областной регистрационной палатой

Организациями , предприятиями , обществами

· Комитетом по земельной реформе и земельным ресурсам

-    Филиалом  «Можайск» ГУП АПУ МО

· Земельной кадастровой палатой 

· Регистрационной палатой 

· Бюро технической инвентаризации

· Комитетом по экологии

· Территориальным отделом № 47 ГУ административно-технического надзора

· Лесхозами 

· Строительными , ремонтными предприятиями и организациями  всех форм собственности.

· Финансово-строительными компаниями

10. Возглавляет комиссии:

· по отводу земель для государственных и общественных надобностей

· по подготовке предложений о ставках земельного налога

11.  Вносит на рассмотрение Главе района предложения:

-    о приеме на работу, увольнении , сотрудников структурных подразделений  непосредственного подчинения

· о предоставлении отпусков, отгулов сотрудникам структурных 

подразделений  непосредственного подчинения.

· о заработной плате и премировании сотрудников структурных подразделений  непосредственного подчинения.

12. Исполняет иные обязанности , в соответствии с поручениями Главы района.

Лузина Марина Петровна- заместитель Главы района по вопросам

                                                 торговли, предпринимательской деятельности,                                           здравоохранения, образования , управления муниципальным имуществом.

1. Готовит ,предварительно рассматривает и согласовывает проекты распоряжений и постановлений Главы района по вопросам , входящим в сферу деятельности.

2. Участвует в  оперативных, рабочих совещаниях при Главе района, совещаниях руководителей структурных подразделений администрации  , муниципальных учреждений, иных заседаниях и совещаниях.

3. Вносит на рассмотрение вопросы в повестку совещаний при Главе района,  руководителей структурных подразделений администрации, Совета депутатов.

4. Дает поручения  руководителям структурных подразделений  по направлениям.

5. Ведет прием граждан , юридических лиц , организует рассмотрение предложений, заявлений, обращений , жалоб граждан и принимает по ним решения.

6. Координирует и контролирует вопросы:

· Развития , организации  торговли, общественного питания, бытовых услуг 

     предприятиями  всех форм собственности;

· Координации деятельности предприятий товаропроизводителей и                       покупателей по договорам поставок товаров;

· Защиты прав потребителей;

· Ценообразования по направлениям деятельности;

· Участия в выстовочно-ярмарочной деятельности;

· Здравоохранения и медицинского страхования;

· Фармацевтической деятельности;

· Опеки над взрослыми недееспособными и лицами , нуждающимися в патронаже;

· Общего и профессионального образования;

· Летней оздоровительной работы с детьми и подростками;

· Учета , управления , приватизации и контроля за использованием           муниципального имущества;

· Туристической деятельности;

· Регулирования социально-трудовых отношений;

· Регистрации трудовых договоров между ПБОЮЛ и физическими лицами;

· Регистрации коллективных  договоров и соглашений;

· Охраны труда

7. Курирует и контролирует деятельность

управлений, комитетов, отделов непосредственного подчинения:

· Комитета по управлению имуществом;

· Управления здравоохранения;

· Управления образования;

· Отдела потребительского рынка и защиты прав  потребителей

8. Координирует деятельность

-    Муниципального предприятия «Оптово-розничная  база»;

· Муниципального предприятия  «Центральная аптека 200»;

· Учреждений здравоохранения;

· Муниципальных учреждений дошкольного и школьного воспитания;

· Муниципального учреждения «Культурный центр».

9. Взаимодействует:

 с органами государственного управления Московской области:

· Министерством имущественных отношений МО;

· Министерством экономики;

· Министерством промышленности;

· Министерством здравоохранения;

· Министерством образования;

· Фондом имущества МО;

· Комитетом по поддержке и развитию малого предпринимательства;

· Торгово-промышленной палатой;

· Комитетом потребительского рынка;

· Управление Роспотребнадзора;

· Главным управлением по труду и социальным вопросам населения.

Взаимодействует с  предприятиями всех форм   собственности,

организациями , обществами, учреждениями по вопросам деятельности

· Территориальным отделом территориального управления Роспотребнадзора по Московской области в Можайском, Наро-Фоминском и Рузском районах;

· Коммерческими аптеками;

· Можайским филиалом Московского областного фонда социального страхования;

· Страховыми кампаниями;

· Учреждениями профессионального образования;

· Советом по поддержке малого и среднего предпринимательства;

· Торговыми предприятиями всех форм собственности;

· Советом директоров;

· Территориальным структурным подразделением Комитета социальной защиты населения МО.

10. Возглавляет комиссии:

· По оценке объектов  имущества муниципальной собственности района при продаже;

· Конкурсную комиссию по закупке и поставке продукции , выполнению работ и оказанию услуг для муниципальных нужд района;

· По координации деятельности по закупкам и поставкам продукции для муниципальных нужд района;

· Другие комиссии по вопросам торговли;

· По организации отдыха и занятости детей и подростков;

· По подготовке и приему к новому учебному году  общеобразовательных учреждений  .

11. Вносит на рассмотрение Главе района предложения:

-    о приеме на работу, увольнении , сотрудников структурных подразделений  непосредственного подчинения

· о предоставлении отпусков, отгулов сотрудникам структурных 

       подразделений  непосредственного подчинения.

· о заработной плате и премировании сотрудников структурных подразделений  непосредственного подчинения, руководителей курируемых муниципальных предприятий

12.Исполняет иные обязанности , в соответствии с поручениями Главы района.

Бикмухаметова Татьяна Ивановна –заместитель Главы администрации по вопросам: культуры и молодежной политики, работы с территориальными администрациями сельских и поселкового округов, организационным, общим.

1. Готовит ,предварительно рассматривает и согласовывает проекты распоряжений и постановлений Главы района по вопросам , входящим в сферу деятельности.

2. Участвует в  оперативных, рабочих совещаниях при Главе района, совещаниях руководителей структурных подразделений администрации  , муниципальных учреждений, иных заседаниях и совещаниях.

3. Вносит на рассмотрение вопросы в повестку совещаний при Главе района,  руководителей структурных подразделений администрации, Совета депутатов.

4. Дает поручения  руководителям структурных подразделений  по направлениям.

5. Ведет прием граждан , юридических лиц , организует рассмотрение предложений, заявлений, обращений , жалоб граждан и принимает по ним решения.

6. Координирует и контролирует вопросы

· Организационного и документационного обеспечения деятельности  Главы района, администрации района, Совета депутатов района;

· Регламента работы администрации, структурных подразделений;

· Планирования работы администрации, организационной работы; 

· Подготовки отчетов работы Администрации района;

· Обеспечения    единой системы делопроизводства в Администрации района, структурных подразделениях;

· Организации работы со служебными документами и обращениями граждан;

· Организации работы по осуществлению методического руководства и контроля за исполнением документов;

· Наградного законодательства;

· Организационного обеспечения проведения выборов, референдумов на территории района;

· Формирования и ведения базы данных по учету избирателей, проживающих на территории района;

· Архивного дела;

· Деятельности  территориальных администраций сельских и поселкового округов;

· Культуры, молодежной политики;

· Содержания зданий и сооружений Администрации района;

· Содержания, ремонта, эксплуатации транспортных средств администрации района;

· Работы дежурной службы при Главе района;

· Материально-технического снабжения администрации района;

· Организации заключений сотрудничества с административно-территориальными образованиями РФ и зарубежья;

· Осуществления связей с партиями, движениями, общественными, культовыми  организациями.

7. Курирует и контролирует деятельность структурных подразделений непосредственного подчинения:

· Управления культуры и молодежной политики;

· Общего отдела;

· Архивного отдела;

· Организационного отдела;

· Отдела по эксплуатации зданий и сооружений;

· Дежурной службы;

· Главного специалиста (ответственного секретаря по делам несовершеннолетних);

· Территориальных администраций сельских и поселкового округов.

8. Взаимодействует с:
· Московской областной Думой;

· Избирательной комиссией Московской области;

С органами государственного управления Московской области:
· Министерством по делам территориальных образований;

· Организационным управлением МО;

· Управлением по делам архивов;

· Министерством культуры;

· Комитетом по делам молодежи;

· Комиссией по делам несовершеннолетних и защите их прав при Губернаторе Московской области;

С районными организациями, предприятиями, общественными объединениями

· Территориальной избирательной комиссией Можайского района;

· Партиями и движениями;
· Культовыми учреждениями;
9. Возглавляет комиссию:
· По установлению стажа муниципальной службы, стажа работы лиц, занимающих должности по техническому обеспечению, работников централизованных бухгалтерий администрации района

· По делам несовершеннолетних и защите их прав при Главе Можайского района

10. Вносит на рассмотрение Главе района предложения:

-    о приеме на работу, увольнении  сотрудников структурных подразделений  непосредственного подчинения

-    о предоставлении отпусков, отгулов сотрудникам структурных 

     подразделений  непосредственного подчинения.

-   о заработной плате и премировании сотрудников структурных подразделений  непосредственного подчинения.

11. Исполняет иные обязанности  в соответствии с поручениями Главы района.

Дворник Александр Михайлович–заместитель Главы администрации по вопросам безопасности

1. Готовит, предварительно рассматривает и согласовывает проекты распоряжений и постановлений Главы района по вопросам, входящим в сферу деятельности.

2. Участвует в  оперативных, рабочих совещаниях при Главе района, совещаниях руководителей структурных подразделений администрации, муниципальных учреждений, иных заседаниях и совещаниях.

3. Вносит на рассмотрение вопросы в повестку совещаний при Главе района,  руководителей структурных подразделений администрации, Совета депутатов.

4. Дает поручения  руководителям структурных подразделений  по направлениям.

5. Ведет прием граждан, юридических лиц, организует рассмотрение предложений, заявлений, обращений, жалоб граждан и принимает по ним решения.

6. Координирует и контролирует вопросы:

-  Предупреждения, ликвидации последствий  чрезвычайных ситуаций на           территории района;

· Организации работы районной антитеррористической комиссии;

· Организации исполнения мероприятий , направленных на обеспечение антитеррористической защищенности важных объектов жизнеобеспечения и объектов с массовым пребыванием людей на территории района , независимо от форм собственности;

· Организации подготовки и осуществления комплексных мер безопасности при проведении массовых общественных , спортивных и культурных мероприятий;

· Организации  взаимодействия с силовыми  и иными структурами, в целях получения  оперативной информации о чрезвычайных происшествиях, преступлениях, угрозах возникновения чрезвычайных ситуаций, угрозах экономического характера;

· Защиты государственных секретов, информации конфиденциального характера;

· Организации призыва граждан в вооруженные силы Российской Федерации;

· Мобилизации населения.

· Экономической безопасности в районе:

· погашения недоимки по налоговым платежам, направленных на увеличение доходной части бюджетов всех уровней , долговых обязательств от использования имущества и денежных средств Московской области, муниципального образования;

· процедур банкротства предприятий, организаций;

· нецелевого, неэффективного использования средств областного , местного бюджетов;

· разработки мобилизационного плана экономики на расчетный год

7. Курирует и координирует деятельность:

Структурных подразделений непосредственного подчинения

· военного-мобилизационного отдела.

8. Координирует деятельность:

· Руководителей, заместителей руководителей по вопросам безопасности  структурных подразделений, муниципальных предприятий , организаций;

9. Взаимодействует:

С органами государственного управления Московской области:

· Главным управлением по региональной безопасности;

· Главным управлением по чрезвычайным ситуациям и пожарной безопасности;

· Мобилизационным управлением.

Взаимодействует с предприятиями всех форм собственности, организациями, учреждениями, общественными объединениями, партиями и движениями по вопросам деятельности.

10. Возглавляет комиссии:

· По чрезвычайным ситуациям;

· По противодействию злоупотреблению наркотическими средствами и их незаконному обороту;

· По бронированию граждан, находящихся в запасе;

· Резервную комиссию по призыву граждан в вооруженные силы Российской Федерации.

11. Вносит на рассмотрение Главе района предложения:

-    о приеме на работу, увольнении  сотрудников структурных подразделений  непосредственного подчинения

-    о предоставлении отпусков, отгулов сотрудникам структурных 

     подразделений  непосредственного подчинения.

-   о заработной плате и премировании сотрудников структурных подразделений  непосредственного подчинения.

12. Исполняет иные обязанности  в соответствии с поручениями Главы района.

