СОВЕТ ДЕПУТАТОВ
МОЖАЙСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
РЕШЕНИЕ

от 11.04.2007 г.       № 379/43
Об организации деятельности в сфере формирования, 

размещения, исполнения и контроля в сфере размещения 

муниципального заказа  Можайского муниципального района

Во исполнение Федерального закона от 21.07.2005 №94-ФЗ « О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд», постановления Главы Можайского муниципального района от 11.09.2006 № 2367-П «Об организации деятельности в сфере размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд Можайского муниципального района и контроля за их размещением» Совет депутатов Можайского муниципального района РЕШИЛ:
1. Считать муниципальными заказчиками прямых получателей бюджета Можайского муниципального района в 2007 году, перечень которых утвержден Решением Совета депутатов Можайского муниципального района  от 29.11.2006  № 345/37 «О бюджете  Можайского муниципального района на 2007 году».

2. Утвердить Перечень получателей бюджетных средств Можайского муниципального района на 2007 год, наделив их полномочиями муниципальных заказчиков в соответствии с действующим законодательством (приложение 1 к данному Решению).
 3.   Утвердить Порядок взаимодействия муниципальных заказчиков и уполномоченного органа на осуществление прогнозирования, формирования муниципального заказа, контроля в сфере размещения муниципального заказа Можайского муниципального района (отдел экономического и социального развития Управления экономического и социального развития, бухгалтерского учета и отчетности администрации Можайского муниципального района) (приложение 2 к данному Решению).

4. Утвердить Порядок взаимодействия муниципальных заказчиков и уполномоченного     органа на осуществление функций по размещению муниципальных заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд Можайского муниципального района (отдел потребительского рынка и защиты прав потребителей  администрации Можайского муниципального района) (приложение 3 к данному Решению).
5. Утвердить Примерную форму договора между муниципальным заказчиком Можайского муниципального района и уполномоченным органом на осуществление функций по размещению муниципального заказа Можайского муниципального района (приложение 4 к данному решению).

6. Утвердить Положение о единой комиссии, осуществляющей функции конкурсной, аукционной, котировочной комиссии (приложение 5 к данному Решению).
7. Утвердить Порядок ведения реестров муниципальных закупок по размещению муниципального заказа Можайского муниципального района (приложение 6 к данному Решению).

8. Опубликовать настоящее Решение в газете «Новая жизнь», разместить на официальном сайте города Можайска: www. mozhaysk. ru.

  9.   Настоящее Решение вступает в силу с момента принятия данного Решения.
  10. Контроль за исполнением настоящего Решения возложить на заместителя Главы администрации Можайского муниципального района М.П.Лузину.

Глава Можайского муниципального района                                                  В. В. НАСОНОВ
Приложение 1
к решению Совета депутатов 

Можайского муниципального района

от  11.04.2007 г.   № 379/43
ПЕРЕЧЕНЬ

получателей бюджетных средств  Можайского муниципального района на 2007 год

1. МУК «Уваровский культурно-досуговый центр»

2. МУК «Культурно-досуговый центр «Борисово»

3. МУК «Сельский культурно-досуговый центр «Горки»

4. МУК «Комплексный культурно-досуговый центр «Горетово»

5. МУК «Комплексный культурно-досуговый центр «Цветковский»

6. МУК «Культурно-досуговый центр сельского поселения «Замошинское»

7. МУК «Культурно-досуговый центр «Клементьевское»
8. МУК «Культурно-досуговый центр «Поречье»

9. МУК «Культурно-досуговый центр «Спутник»

10. МУК «Культурно-досуговый центр сельского поселения «Юрловское»

11. МДОУ Детский сад № 1 общеразвивающего вида г. Можайска

12. МСОУ для воспитанников с отклонениями в развитии специальный (коррекционный) детский сад № 3 г. Можайска

13. МДОУ Центр развития ребенка – детский сад № 4 г. Можайска

14. МДОУ Центр развития ребенка – детский сад № 5 г. Можайска

15. МДОУ Детский сад № 6 общеразвивающего вида д. Горетово

16. МДОУ Детский сад № 7 общеразвивающего вида п. Гидроузел

17. МДОУ Детский сад № 8 общеразвивающего вида г. Можайска
18. МДОУ Детский сад № 12 г. Можайска

19. МДОУ Центр развития ребенка – детский сад № 13 п. Строитель

20. МДОУ Центр развития ребенка – детский сад № 16 г. Можайска

21. МДОУ Детский сад № 17 общеразвивающего вида п. Колычево

22. МДОУ Детский сад № 18 общеразвивающего вида п. Красный Балтиец

23. МДОУ Детский сад № 19 общеразвивающего вида с. Тропарево

24. МДОУ Детский сад № 20 с. Борисово

25. МДОУ Детский сад № 21 п. Сокольниково

26. МДОУ Детский сад № 23 общеразвивающего вида с. Мокрое

27. МДОУ Детский сад № 24 общеразвивающего вида с. Семеновское

28. МДОУ Детский сад № 25 п. Александрово

29. МДОУ Детский сад № 27 общеразвивающего вида п. Павлищево

30. МДОУ Детский сад № 28 общеразвивающего вида д. Клементьево

31. МДОУ Детский сад № 29 общеразвивающего вида п. Спутник

32. МДОУ Детский сад № 30 общеразвивающего вида с. Поречье

33. МДОУ Детский сад № 31 общеразвивающего вида д. Синичино
34. МДОУ Детский сад № 32 п. Цветковский

35. МДОУ Детский сад № 33 д. Дровнино

36. МДОУ Детский сад № 34 общеразвивающего вида п. Уваровка

37. МОУ Средняя общеобразовательная школа № 1 г. Можайска

38. МОУ - Средняя общеобразовательная школа № 2 г. Можайска

39. МОУ - Средняя общеобразовательная школа № 3 г. Можайска

40. МОУ Гимназия № 4 г. Можайска

41. МОУ - Средняя общеобразовательная школа № 5 г. Можайска

42. МОУ «Борисовская средняя общеобразовательная школа»

43. МОУ - Ворошиловская средняя общеобразовательная школа

44. МОУ - «Средняя общеобразовательная школа пос. Гидроузел»

45. МОУ Горетовская средняя общеобразовательная школа
46. МОУ Дровнинская средняя общеобразовательная школа

47. МОУ - Клементьевская средняя общеобразовательная школа

48. МОУ - Колычевская средняя общеобразовательная школа

49. МОУ - Средняя общеобразовательная школа п. Красный Балтиец

50. МОУ «Мокровская средняя общеобразовательная школа»

51. МОУ Павлищевская средняя общеобразовательная школа

52. МОУ Порецкая средняя общеобразовательная школа

53. МОУ - Преснецовская средняя общеобразовательная школа

54. МОУ Семеновская средняя общеобразовательная школа

55. МОУ - Синиченская средняя общеобразовательная школа

56. МОУ - Средняя общеобразовательная школа пос. Сокольниково

57. МОУ - Средняя общеобразовательная школа поселка Спутник
58. МОУ - Тропаревская средняя общеобразовательная школа

59. МОУ «Уваровская средняя общеобразовательная школа»

60. МОУ – Можайская вечерняя (сменная) общеобразовательная школа
61. МОУ - Бородинская начальная общеобразовательная школа

62. МОУ Пуршевская начальная общеобразовательная школа

63. МОУ – Начальная общеобразовательная школа пос. Строитель

64. МОУ «Шаликовская начальная общеобразовательная школа»

65. МОУ дополнительного образования детей «Дом детского творчества г. Можайска»

66. МОУ для детей дошкольного и младшего школьного возраста – «Начальная школа – детский сад г. Можайска»

67. МОУ для детей дошкольного и младшего школьного возраста – Начальная школа – детский сад п. Бородинское поле

68. МОУ для детей дошкольного и младшего школьного возраста «Начальная школа – детский сад д. Ивакино»

69. МОУ для детей дошкольного и младшего школьного возраста «Начальная школа – детский сад д. Шохово»

70. МУДО «Муниципальная детская музыкальная школа № 1»

71. МУДО «Муниципальная детская музыкальная школа № 2»

72. МУДО «Муниципальная школа искусств имени С.В. Герасимова»

73. МУДО «Муниципальная школа искусств № 2»

74. МУК «Можайский районный культурно-досуговый центр»
75. МУК «Можайская районная централизованная библиотечная система»

76. МУ по работе с молодежъю «Комплексный молодежный центр «Спектр»

77. МУЗ «Можайская центральная районная больница»

78. МУЗ «Уваровская районная больница»

79. МУЗ «Можайская стоматологическая поликлиника»

80. МУЗ «Тропаревская амбулатория»

81. МУЗ «Амбулатория Марфин Брод»

82. МУЗ «Дровнинская участковая больница»

83. Можайское МОУДОД «Комплексная детско-юношеская спортивная школа»
84. Можайское МОУДОД «Детско-юношеская спортивная школа по самбо и дзюдо»

85. Городской стадион

86. Спортивный комплекс пос. Гидроузел

Приложение 2
к решению Совета депутатов 

Можайского муниципального района

от 11.04.2007 г.   № 373/43
ПОРЯДОК

взаимодействия муниципальных заказчиков и уполномоченного органа на осуществление прогнозирования, формирования муниципального заказа, контроля в сфере размещения муниципального заказа Можайского муниципального района
         1. Общие положения
1.1. Настоящий Порядок взаимодействия муниципальных заказчиков и уполномоченного органа на осуществление прогнозирования, формирования муниципального заказа, контроля в сфере размещения муниципального заказа Можайского муниципального района (далее – уполномоченный орган) разработан в соответствии с Федеральным законом от 21.07.2005 № 94-ФЗ "О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд" (далее - Закон) и устанавливает общие принципы взаимодействия муниципальных заказчиков и уполномоченного органа при формировании, исполнении муниципального заказа и контроле в сфере размещения муниципального заказа.

1.2. Для целей настоящего Порядка используются следующие основные понятия:

1.2.1. Муниципальные нужды - потребности Можайского муниципального района в товарах, работах, услугах, необходимых для решения вопросов местного значения за счет средств местного бюджета в соответствии с расходными обязательствами и осуществления отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления Можайского муниципального района федеральными законами и (или) законами Московской области.

1.2.2. Муниципальный заказчик (далее - заказчик) - орган местного самоуправления, а также уполномоченные органом местного самоуправления на размещение заказов получатели бюджетных средств при размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг за счет бюджетных средств.

1.2.3. Муниципальный контракт (далее - контракт) - договор, заключенный заказчиком от имени Можайского муниципального района в целях обеспечения муниципальных нужд Можайского муниципального района.

1.2.4. Уполномоченный орган на осуществление прогнозирования, формирования муниципального заказа, контроля в сфере размещения муниципального заказа Можайского муниципального района (далее - уполномоченный орган) – структурное подразделение администрации Можайского муниципального района, уполномоченное Главой Можайского муниципального района на осуществление прогнозирования, формирования муниципального заказа, контроля в сфере размещения муниципального заказа.

          2. Основные направления деятельности в системе муниципального заказа

2.1. Основные направления деятельности в системе муниципального заказа:


- формирование муниципального заказа;


- обеспечение размещения муниципального заказа;


- исполнение муниципального заказа;


- контроль за исполнением муниципального заказа.

         3. Цель формирования муниципального заказа 
3.1. Обеспечение максимальной эффективности и экономичности закупок товаров, выполнения работ, оказания услуг.

3.2. Развитие добросовестной конкуренции среди участников размещения заказа.

3.3. Обеспечение объективности при размещении муниципального заказа, достижение открытости в использовании средств местного бюджета.

         4. Взаимодействие муниципальных заказчиков и уполномоченного органа   при формировании муниципального заказа Можайского муниципального района
4.1. Основанием для формирования муниципального заказа на год планирования является постановление Главы Можайского муниципального района об организации и сроках разработки прогноза социально-экономического развития Можайского муниципального района.

4.2. Порядок взаимодействия на стадии формирования предложений по заказам и подготовки перечня (укрупненной номенклатуры) продукции для муниципальных нужд Можайского муниципального района, включаемой в муниципальный заказ:

4.2.1. Уполномоченный орган:

- формирует перечень муниципальных заказчиков на следующий за текущим финансовый год;

- запрашивает у муниципальных заказчиков прогноз объемов закупок для муниципальных нужд на следующий финансовый год за счет средств бюджета района;

- проводит анализ предложений муниципальных заказчиков в соответствии с муниципальными программами социально-экономического развития Можайского муниципального района и выполнением муниципального заказа Можайского муниципального района в текущем финансовом году;

- проводит консультации с Можайским финансовым управлением Министерства финансов Московской области (далее - Можайское финансовое управление) по вопросам возможности обеспечения представленных заказчиками предложений финансовыми средствами;

- подготавливает перечень (укрупненную номенклатуру) продукции для муниципальных нужд Можайского муниципального района и прогноз объемов продукции, закупаемой для муниципальных нужд за счет средств бюджета района на следующий за текущим финансовый год;

- направляет утвержденный Главой Можайского муниципального района прогноз объемов продукции, закупаемой для муниципальных нужд за счет средств бюджета района, на следующий за 
текущим финансовый год, в Можайское финансовое управление для подготовки прогноза бюджета 
района, а также в Министерство экономики Московской области для формирования сводного прогноза закупок для муниципальных нужд Московской области.

4.2.2. Муниципальный заказчик:

· формирует прогноз объемов продукции, предполагаемой к закупке для муниципальных нужд за счет средств бюджетов (смет расходов);
- потребность в продукции, необходимой для муниципальных нужд, планируется на основании норм и нормативов расходования финансовых средств муниципальных заказчиков; 

- проводит консультации с Можайским финансовым управлением по вопросам возможности обеспечения предложений муниципальных заказчиков по заказам финансовыми средствами.
         5. Взаимодействие муниципальных заказчиков и уполномоченного органа при исполнении муниципального заказа
5.1. Исполнение муниципального заказа осуществляется поставщиками (исполнителями, подрядчиками) на основании заключенных контрактов. Контроль над исполнением условий контрактов поставщиками (исполнителями, подрядчиками), а также получателями товаров, работ, услуг осуществляют заказчики.

5.2. Реестр муниципальных контрактов.

5.2.1. Ведение реестра муниципальных контрактов осуществляют заказчики в соответствии с постановлением Правительства РФ от 27.12.2006 № 807 «Об утверждении Положения о ведении реестров государственных или муниципальных контрактов, заключенных по итогам размещения заказов, и о требованиях к технологическим, программным, лингвистическим, правовым и организационным средствам обеспечения пользования официальным сайтом в сети Интернет, на котором размещаются указанные реестры». Заказчик обязан назначить приказом (распоряжением) лицо, ответственное за ведение реестра муниципальных контрактов.

5.2.2. В течение трех дней со дня заключения контракта заказчики вносят сведения в реестр муниципальных контрактов и представляют такие сведения в уполномоченный орган.

5.2.3. Лицо, ответственное за ведение сводного реестра муниципальных контрактов, обязано на первом листе контракта проставить отметку о внесении сведений в сводный реестр муниципальных контрактов: "В реестр внесено за N (номер по порядку), дата" и разместить на официальном сайте города Можайска указанные сведения в течение трех дней со дня их получения от заказчика.

5.3. Реестр недобросовестных поставщиков.

5.3.1. Заказчики обязаны вести реестр недобросовестных поставщиков. В случае уклонения участника размещения заказа от заключения контракта,  либо расторжения контракта в связи с существенным нарушением его условий со стороны поставщика (исполнителя, подрядчика)  заказчики направляют сведения в соответствии с законом в орган исполнительной власти, уполномоченный на осуществление контроля в сфере размещения заказов, и, одновременно, вносят такие сведения в реестр недобросовестных поставщиков.

5.4. Сводный отчет об исполнении муниципального заказа.

5.4.1. Заказчики ежеквартально не позднее 20 числа месяца, следующего за последним месяцем отчетного квартала, готовят в части, относящейся к их компетенции, и представляют в уполномоченный орган справки об итогах размещения заказов за отчетный квартал, а также квартальные отчеты об исполнении муниципального заказа, включающие следующие сведения:

- перечень (укрупненную номенклатуру) товаров, работ, услуг для муниципальных нужд Можайского муниципального района на год планирования;

- сведения о стоимости каждого вида товаров, работ, услуг для муниципальных нужд Можайского муниципального района на год планирования.

5.4.2. По окончании года планирования (не позднее 10 апреля) заказчики представляют в уполномоченный орган годовые отчеты об исполнении муниципального заказа, включающие следующие сведения:

- перечень (укрупненную номенклатуру) товаров, работ, услуг для муниципальных нужд Можайского муниципального района;

- сведения о стоимости каждого вида товаров, работ, услуг для муниципальных нужд Можайского муниципального района.

        6. Контроль в сфере размещения муниципального заказа 
Основными направлениями контроля за исполнением муниципального заказа являются:

учет и отчетность по муниципальному заказу;

контроль в сфере размещения заказов;

контроль за исполнением муниципального контракта;

контроль за реализацией муниципального заказа.

6.1. Учет и отчетность по муниципальному заказу:

6.1.1. Муниципальные заказчики должны вести в соответствии с действующим законодательством реестр закупок товаров, работ и услуг, который является основой единой системы учета товаров, выполнения работ, оказания услуг для муниципальных нужд, и представлять в уполномоченный орган;

6.1.2. В реестре закупок должны содержаться сведения о способе закупки, объеме, наименовании закупаемых товаров, выполняемых работах, оказываемых услугах, исполнителях муниципальных контрактов и их реквизитах, цене (общей и за единицу измерения) товаров (работ, услуг), дате оплаты и получения продукции;

6.1.3. Контроль над ведением реестров закупок осуществляет уполномоченный орган администрации Можайского муниципального района.

6.2. Контроль в сфере размещения заказов:

6.2.1. уполномоченный орган осуществляет контроль в сфере размещения заказов путем осуществления плановых и внеплановых проверок;

6.2.2. в отношении одного муниципального заказчика плановые проверки осуществляются не более чем один раз в шесть месяцев;

6.2.3. в отношении единой комиссии по размещению заказов плановые проверки осуществляются не более чем один раз за период со дня опубликования извещения о проведении открытого конкурса или открытого аукциона, направления приглашений принять участие в закрытом конкурсе или закрытом аукционе, либо размещения информации о проведении запроса котировок на официальном сайте до дня заключения муниципального контракта, признания торгов несостоявшимися, либо отклонения всех котировочных заявок;

6.2.4. внеплановые проверки при размещении заказов на поставки продукции для муниципальных нужд проводятся в случае обращения участника размещения заказа с жалобой на действия (бездействие) муниципального заказчика, уполномоченного органа на осуществление функций по размещению заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд Можайского муниципального района;

6.2.5. уполномоченный орган при выявлении нарушений в результате проведения проверок выдает муниципальному заказчику, уполномоченного органа на осуществление функций по размещению заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд Можайского муниципального района для исполнения предписания об их устранении.

6.3. Контроль над исполнением муниципального контракта:

6.3.1. контроль над исполнением муниципального контракта осуществляют муниципальный заказчик и уполномоченный орган Можайского муниципального района;

6.3.2. в ходе исполнения муниципального контракта муниципальный заказчик ведет учет допущенных сторонами нарушений договорных обязательств, при этом учитываются количество, степень тяжести и причины нарушений, соблюдение сроков и своевременность принятия мер по устранению нарушений; принимает меры по предотвращению потерь товаров, выполнению работ, оказанию услуг, предоставляемых по условию муниципального контракта.

В случае нарушения со стороны исполнителя существенных условий заключенного муниципального контракта или требований Положения он может быть отстранен от участия в системе муниципального заказа. Порядок, сроки и условия принятия такого решения устанавливаются федеральным законом.

6.3.3. Муниципальный заказчик обязан:

вести текущий контроль исполнения условий муниципального контракта со стороны исполнителя;

определить порядок взаимодействия между исполнителем и получателем по муниципальному контракту;

обеспечить контроль над соблюдением правил приемки-сдачи товаров, выполнения работ, оказания услуг и их учета;

вести учет и представлять отчетность о выполнении муниципальных контрактов в соответствии с настоящим Положением в уполномоченный орган;

осуществлять другие функции по контролю над исполнением муниципального контракта.

6.4. Контроль над реализацией муниципального заказа.

Право контроля над реализацией муниципального заказа имеет уполномоченный орган Можайского муниципального района в соответствии с действующим законодательством, который:
а) осуществляет организацию планового и внепланового контроля над реализацией муниципального заказа;

б) разрабатывает правовые акты, методические материалы, определяющие порядок взаимодействия и обмена информацией сторонами, участвующими в системе муниципального заказа;

в) подводит итоги деятельности муниципальных заказчиков по реализации муниципального заказа.

Формы, этапы и периодичность осуществления контроля над реализацией муниципального заказа определяет глава Можайского муниципального района.

Приложение 3
к решению Совета депутатов 

Можайского муниципального района

от 11.04.2007 г.   № 379/43
ПОРЯДОК
взаимодействия муниципальных заказчиков и уполномоченного органа 
на осуществление функций по размещению муниципальных заказов  на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд Можайского муниципального района
1. Общие положения
1.1. Настоящий Порядок взаимодействия муниципальных заказчиков (далее – Заказчики) и уполномоченного органа на осуществление функций по размещению заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд Можайского муниципального района (далее – Уполномоченный орган) разработан в соответствии с частью 2 статьи 4 Федерального закона "О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд" от 21 июля 2005 г. N 94-ФЗ (далее - Федеральный закон).
 1.2. Настоящий Порядок применяется в случаях размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд Можайского муниципального района, за исключением случаев, если такие товары, работы, услуги поставляются, выполняются, оказываются на сумму, не превышающую установленного Центральным банком Российской Федерации предельного размера расчетов наличными деньгами в Российской Федерации между юридическими лицами по одной сделке.

1.3. Размещение заказов осуществляется уполномоченным органом на осуществление функций по размещению заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд Можайского муниципального района (далее – уполномоченный орган) во взаимодействии с муниципальными  заказчиками в соответствии с разделами 2 и 3 настоящего Порядка.
2. Полномочия по взаимодействию муниципальных заказчиков и уполномоченного органа
2.1. Уполномоченный орган и муниципальные заказчики осуществляют свои полномочия по размещению муниципального заказа во взаимодействии с приложением 1 к настоящему Порядку и разделом 3 настоящего Порядка.
2.2. Для методического и общего информационного обеспечения системы размещения муниципальных заказов уполномоченный орган осуществляет: 
   2.2.1. Подготовку обязательных для применения заказчиками типовых форм документов, подлежащих применению при размещении муниципального заказа, форм  муниципальных контрактов, методических указаний в сфере размещения муниципальных заказов.

   2.2.2. Обеспечение размещения на  официальном сайте города г. Можайска в сети Интернет информации о размещении муниципальных заказов Можайского муниципального района.

2.3. При размещении муниципальных заказов уполномоченный орган производит все действия и осуществляет все функции по их размещению, за исключением тех, которые в соответствии с настоящим Порядком и приложением 1 к нему должны быть произведены заказчиком.

2.4. При размещении муниципального заказа Можайского муниципального района исключительно уполномоченный орган осуществляет следующие функции:

- согласование возможности и целесообразности дробления муниципальных заказов.

2.5. Заказчики и уполномоченный орган осуществляют свои действия по размещению муниципальных заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг в последовательности, указанной в приложении 1 к настоящему Порядку и разделе 3 настоящего Порядка.

         3. Порядок взаимодействия муниципальных заказчиков и уполномоченного органа
3.1. Методическое обеспечение системы размещения муниципальных заказов Можайского муниципального района:

3.1.1. Муниципальные заказчики могут направлять в уполномоченный орган свои предложения по составлению, изменению или дополнению следующих документов, обязательных для применения заказчиками Можайского муниципального района:

- типовых форм документов;

- форм контрактов;

- методических указаний в сфере размещения муниципальных заказов;

- требований к составу, виду и количеству комиссий по размещению заказов Можайского муниципального района.

3.1.2. Уполномоченный орган в срок не позднее 10 дней со дня утверждения соответствующего документа (пункт 3.1.1 настоящего Порядка) доводит его содержание до сведения заказчиков путем направления его копии заказчикам и/или размещения его на официальном сайте.

3.2. Планирование и подготовка размещения муниципального заказа:

3.2.1. Муниципальные заказчики в срок до 15 сентября текущего года на основании проекта бюджета Можайского муниципального района формируют ежегодный план-график размещения муниципальных заказов на следующий календарный год, в котором в обязательном порядке учитывают сроки разработки документации для размещения муниципального заказа.

3.2.2. Муниципальные заказчики в срок до 10 ноября текущего года утверждают и направляют в уполномоченный орган на бумажном носителе в двух экземплярах ежегодный план-график размещения заказов (план-график) на следующий календарный год с разбивкой по кварталам по форме (приложение 2 к настоящему Порядку).

3.2.3. При наличии изменений в ежегодном плане-графике размещения муниципальных заказов муниципальные заказчики не позднее 20 числа месяца, предшествующего началу соответствующего квартала, утверждают и направляют в уполномоченный орган на бумажном носителе в двух экземплярах уточненный раздел ежегодного плана-графика размещения заказов первого уровня по соответствующему кварталу.

3.2.4. Уполномоченный орган в течение семи дней со дня получения утверждает представленный план-график (пункты 3.2.2 и 3.2.3 настоящего Порядка) и направляет его муниципальному заказчику или представляет мотивированные возражения. В течение пяти дней с даты принятия решения уполномоченный орган либо возвращает второй экземпляр утвержденного плана-графика муниципальному заказчику, либо в случае отказа в утверждении плана-графика направляет уведомление с мотивированными причинами отказа.

3.2.5. Муниципальный заказчик в течение пяти дней с даты его уведомления уполномоченным органом о наличии замечаний к плану-графику перерабатывает план-график с учетом замечаний уполномоченного органа и повторно направляет план-график на бумажном носителе в двух экземплярах на утверждение уполномоченному органу. Дата повторного представления плана-графика на утверждение уполномоченного органа определяется в соответствии с требованиями пунктов 3.2.2 и 3.2.3 настоящего Порядка.

Уполномоченный орган повторно рассматривает план-график в течение четырех дней с даты представления и либо утверждает план-график и возвращает второй экземпляр утвержденного плана-графика заказчику, либо повторно возвращает план-график на доработку. Порядок и условия направления уполномоченным органом муниципальному заказчику второго экземпляра плана-графика определяются в соответствии с требованиями пункта 3.2.5 настоящего Порядка.

3.2.6. Муниципальный заказчик готовит и направляет уполномоченному органу заявку на организацию размещения муниципального заказа по форме приложения 3 к настоящему Порядку на основании и в соответствии с утвержденным уполномоченным органом планом-графиком в сроки, указанные в плане-графике. Заявка подается на бланке муниципального заказчика и заполняется печатным текстом.

Заявка на размещение муниципального заказа, подаваемая муниципальным заказчиком в уполномоченный орган, является подтверждением наличия лимитов бюджетного финансирования по данному предмету муниципального заказа.

3.2.7. В случае размещения в течение трех последовательных месяцев муниципальных заказов на поставки одноименных товаров (выполнение одноименных работ, оказание одноименных услуг) муниципальные заказчики направляют в уполномоченный орган запрос на согласование обоснованности и целесообразности размещения таких заказов путем проведения отдельных торгов или отдельными лотами.

Уполномоченный орган в срок не более чем 7 дней со дня получения такого запроса направляет муниципальному заказчику свое заключение об обоснованности и целесообразности размещения таких заказов путем проведения отдельных торгов или отдельными лотами и/или о необходимости объединения таких торгов и/или лотов, обязательное для муниципальных заказчиков.

3.3. Размещение муниципальных заказов путем проведения конкурсов, аукционов.

3.3.1. Муниципальный заказчик и уполномоченный орган в соответствии с разграничением их полномочий, установленным в приложении 1 к настоящему Порядку, готовят сведения, подлежащие опубликованию в официальном печатном издании и размещению на официальном сайте в соответствии с Федеральным законом (приложение 4 к настоящему Порядку). Передача этих сведений для опубликования в официальном печатном издании и размещения на официальном сайте осуществляется уполномоченным органом.

3.3.2. При размещении заказов в случае признания в соответствии с Федеральным законом торгов несостоявшимися и незаключения муниципального контракта муниципальный заказчик или уполномоченный орган в соответствии с разграничением их полномочий (приложение 1 к настоящему Порядку) вправе принять решение о проведении повторных торгов либо направить в орган, уполномоченный на осуществление контроля в сфере размещения муниципальных заказов, запрос на согласование размещения муниципального заказа, торги на размещение которого были признаны несостоявшимися, у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика).

Порядок согласования возможности заключения муниципального контракта с единственным поставщиком (исполнителем, подрядчиком) определяется законодательством Российской Федерации.
3.3.3. Муниципальные заказчики согласовывают с уполномоченным на осуществление контроля органом размещение муниципальных заказов у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика), осуществляемое в соответствии с пунктами 5, 6 части 2 статьи 55 Федерального закона. При этом уполномоченный на осуществление контроля орган принимает решения о согласовании (или отказе в нем) в течение 5 рабочих дней при размещении муниципального заказа в соответствии с пунктом 5 части 2 статьи 55, а в соответствии с пунктом 6 части 2 статьи 55 - в срок, не превышающий 3 рабочих дней.

В случае возникновения потребности в определенных товарах, работах, услугах вследствие непреодолимой силы, в связи с чем применение иных способов размещения муниципального заказа, требующих затрат времени, нецелесообразно, муниципальный заказчик может разместить заказ у единственного поставщика в соответствии с пунктом 6 части 2 статьи 55 Федерального закона, при этом заказчик в срок не позднее одного рабочего дня со дня заключения контракта обязан уведомить об этом уполномоченный на осуществление контроля в сфере размещения муниципальных заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд Можайского муниципального района.

3.3.4. Заказчик направляет в уполномоченный на осуществление контроля в сфере размещения заказов федеральный орган исполнительной власти сведения, установленные частями 3-6 статьи 19 Федерального закона, в следующих случаях:

- если муниципальный контракт заключен с участником размещения муниципального заказа, с которым заключается контракт в соответствии с Федеральным законом, при уклонении победителя торгов или победителя в проведении запроса котировок от заключения контракта;

- в случае, если единственный участник размещения муниципального заказа, подавший заявку на участие в конкурсе или заявку на участие в аукционе, либо участник размещения муниципального заказа, признанный единственным участником конкурса или аукциона, уклонился от заключения муниципального контракта;

- в случае расторжения муниципального контракта в связи с существенным нарушением поставщиком (исполнителем, подрядчиком) контракта.

3.3.5. Муниципальный заказчик или уполномоченный орган в соответствии с разграничением их полномочий (приложение 1 к настоящему Порядку) могут направить в целях инициирования проведения внеплановой проверки в уполномоченный на осуществление контроля в сфере размещения заказов орган о совершении заказчиком, уполномоченным органом либо комиссией по размещению заказа действия (бездействия), содержащего признаки административного правонарушения.

3.3.6. Уполномоченный орган в течение 3 дней со дня определения победителя торгов направляет муниципальному заказчику копии протокола оценки и рассмотрения заявок, протокола аукциона, протокола рассмотрения и оценки котировочных заявок с приложением копии предложения победителя и копии подтверждения направления соответствующего протокола победителю.

3.4. Отчетность о размещении муниципального заказа:

3.4.1. Муниципальные заказчики ежеквартально до 15 числа месяца, следующего за отчетным, представляют отчет о заключенных контрактах уполномоченному органу.

3.4.2. Уполномоченный орган представляет ежеквартально и ежегодно соответствующий отчет в  уполномоченный орган  на осуществление контроля  в сфере размещения муниципального заказа.

Приложение 1
к Порядку взаимодействия муниципальных заказчиков 
и уполномоченного органа на осуществление функций
по размещению муниципальных заказов на поставки товаров, 

выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд 

Можайского муниципального района

Полномочия муниципальных заказчиков и уполномоченного органа на осуществление функций по размещению муниципальных заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд Можайского муниципального района

	№
	Полномочия
	Реализует полномочия

	1
	2
	3

	
	1. Методическое и информационное обеспечение системы
размещения муниципальных  заказов Можайского  муниципального района


	

	1.1
	Внесение предложений относительно типовой и методической документации; форм документов; форм муниципальных контрактов; методических указаний в сфере размещения муниципальных заказов; требований к составу, виду и количеству комиссий по размещению муниципальных заказов;  и др.                                             
	Заказчик



	1.2.
	Разработка: 

- типовых форм документов, обязательных для применения муниципальными заказчиками Можайского муниципального района;

- форм муниципальных контрактов, обязательных для применения муниципальными заказчиками Можайского муниципального района;

- методических указаний в сфере размещения муниципальных заказов, обязательных для применения муниципальными  заказчиками Можайского муниципального района;

- требований к составу, виду и количеству комиссий по размещению муниципальных заказов. 

                                                                                                                                                       
	ОПР и ЗПП

	1.3
	Информационное обеспечение муниципальных заказов в соответствии с законодательством Российской Федерации, в том числе организационное обеспечение функционирования официального сайта Можайского муниципального района в сети Интернет для размещения информации о размещении муниципальных заказов (далее - сайт)


	ОПР и ЗПП

	1.4
	Опубликование в официальном печатном издании и/или размещение на сайте   своевременно и в полном объеме информации и документов по размещению заказов в соответствии с требованиями действующего законодательства 

     
	ОПР и ЗПП

	
	2. Подготовка и планирование размещения муниципальных  заказов


	

	2.1
	Формирование ежегодного (квартального) плана-графика размещения заказов  по установленной форме (приложение 2 к Порядку)
	Заказчик

	2.2
	Утверждение  плана-графика размещения заказов                                                                           
	ОПР и ЗПП совместно с заказчиком



	2.3
	Согласование возможности и целесообразности дробления муниципальных заказов
	ОПР и ЗПП

	2.4
	Определение начальной цены муниципального контракта, предмета и  существенных условий муниципального контракта, критерии оценки заявок участников размещения заказа                                
	Заказчик

	2.5
	Определение способа размещения заказа


	Заказчик

	2.6
	Принятие решения об отказе муниципальному  заказчику в приеме заявки и размещении заказа в соответствии с ней в следующих случаях:

- оформление заявки с нарушением утвержденной формы;

- непредставление документов, указанных в заявке, а также перечисленных в приложении к заявке;
- предоставление неполных или недостоверных данных, указанных в заявке;
- несоблюдение действующего законодательства при формировании заявки;

- отсутствие предмета заказа в утвержденном плане-графике
     
	ОПР и ЗПП

	2.7
	Установление дополнительных требований к участникам размещения заказа в соответствии с частью 2 статьи 11 Федерального закона                                           

                    
	Заказчик совместно с ОПР и ЗПП


	2.8
	Установление требования о внесении денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе или аукционе (часть 4 статьи 20  и часть 5 статьи 32 Федерального закона) 

                                     
	Заказчик

	2.9
	Установление требования об обеспечении исполнения муниципального контракта (пункт 14 части 4 статьи 21 и пункт 7 часть 3 статьи 33 Федерального закона)


	Заказчик

	2.10
	Разработка конкурсной документации, документации об аукционе (далее -  КД/ДА) в соответствии с типовой и методической документацией                    
	ОПР и ЗПП совместно с заказчиком



	2.11
	Утверждение КД/ДА


	Заказчик

	2.12
	Принятие решений о замене члена комиссий по размещению заказов  (часть 5 статьи 7 Федерального закона)


	ОПР и ЗПП совместно с заказчиком

	
	   3. Размещение муниципальных  заказов путем проведения конкурсов, аукционов


	

	3.1
	Опубликование в официальном печатном издании извещения о проведении  открытого конкурса или аукциона, направление приглашений принять участие в закрытом конкурсе или аукционе (статьи 21, 33, часть 3 статьи 30, часть 3 статьи 39 Федерального закона)


	ОПР и ЗПП

	3.2
	Размещение на сайте извещения о проведении открытого конкурса или аукциона и утвержденной КД/ДА (часть 1 статьи 21 и часть 1 статьи 33 Федерального закона)


	ОПР и ЗПП

	3.3
	Отказ от проведения конкурса или аукциона в соответствии с Федеральным  законом (часть 5 статьи 21 и часть 4 статьи 33 Федерального закона)


	Заказчик

	3.4
	Разъяснение заинтересованным лицам содержания КД/ДА (статья 24 и часть 8   статьи 34 Федерального закона)


	ОПР и ЗПП совместно с заказчиком

	3.5
	Подтверждение получения заявки на участие в конкурсе  или аукционе, поданной в электронной форме (часть 5 статьи 25 и часть 4 статьи 35 Федерального закона)


	ОПР и ЗПП

	3.6
	Регистрация конвертов с заявками на участие в конкурсе, заявок на участие в аукционе и выдача расписок в их получении (часть 10 статьи 25 и часть 7 статьи 35 Федерального закона)


	ОПР и ЗПП

	3.7
	Подписание протокола вскрытия конвертов заявок на участие в конкурсе и   размещение его на сайте (часть 8 статьи 26 Федерального закона)                                                                                                                                                                                                         
	Комиссия по размещению заказа, Заказчик, ОПР и ЗПП

	3.8
	Осуществление аудиозаписи вскрытия конвертов заявок на участие в конкурсе (часть 9 статьи 26 Федерального закона)


	Комиссия по размещению заказа

	3.9
	Проведение проверки соответствия участников размещения заказа  требованиям, установленным ст. 11 Федерального закона


	Комиссия по размещению заказа, ОПР и ЗПП

	3.10
	Запрос у соответствующих органов и организаций сведений о ликвидации   участника, о проведении в отношении участника процедуры банкротства, о приостановлении деятельности участника, о наличии задолженности участника по начисленным налогам, сборам, обязательным платежам в бюджеты любого уровня и в государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, об обжаловании наличия таких задолженностей и о результатах рассмотрения таких жалоб (часть 3 статьи 12 Федерального закона)


	Комиссия по размещению заказа, ОПР и ЗПП

	3.11
	Запрос у соответствующих органов сведений о факте нахождения имущества  победителя конкурса под арестом, наложенным по решению суда (п.4 ч.3 ст.9 Федерального закона)


	Комиссия по размещению заказа, ОПР и ЗПП

	3.12
	Проведение проверки подлинности представленных победителем банковской гарантии, страхования ответственности по контракту в случае, если заказчиком было установлено требование обеспечения исполнения      муниципального  контракта (ч.4 ст.29 Федерального закона)


	Заказчик 

	3.13
	Направление при необходимости федеральному органу исполнительной власти,  осуществляющему нормативное правовое регулирование в сфере размещения заказов, запроса об условиях допуска товаров, происходящих из иностранного государства или группы иностранных государств, работ, услуг, выполняемых, оказываемых иностранными лицами (часть 4 статьи 13 Федерального закона)


	Заказчик

	3.14
	Подписание и размещение на сайте протокола о результатах рассмотрения    заявок на участие в конкурсе или аукционе (часть 2 статьи 27, часть 3 статьи 36 Федерального закона)                                                                                                                
	Комиссия по размещению заказа, Заказчик, ОПР и ЗПП


	3.15
	Направление участникам размещения заказа, подавшим заявки, уведомлений о  принятых комиссией решениях (часть 2 статьи 27 часть 3 статьи 36  Федерального закона)


	ОПР и ЗПП

	3.16
	Возврат денежных средств,  внесенных в качестве обеспечения заявки на участие  в конкурсе или аукционе,  в случаях и порядке, установленных Федеральным законом  (часть  5  статьи 21,  часть 12 статьи 25, часть 10 статьи 26,  части 4 и 5 статьи 27,  часть 12 статьи 28,часть 5 статьи 29, часть 4 статьи 33, часть 9 статьи 35, часть 5 статьи 36,  части 11 и 13 статьи 37, часть 5 статьи 38 Федерального закона)


	Заказчик

	3.17
	Подписание протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе  (часть 10 статьи 28  Федерального закона)                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                         
	Комиссия по размещению заказа, Заказчик

	3.18
	Опубликование в официальном печатном издании, размещение на сайте протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе (часть 11 статьи 28 Федерального закона)


	ОПР и ЗПП

	3.19
	Передача победителю конкурса протокола оценки и сопоставления заявок на   участие в конкурсе (часть 10 статьи 28 Федерального закона)


	ОПР и ЗПП

	3.20
	Обеспечение участникам размещения заказа, подавшим заявки, возможности принять участие в аукционе непосредственно или через представителей (часть 1 статьи 37 Федерального закона)


	ОПР и ЗПП

	3.21
	Принятие решения о снижении "шага аукциона" (часть 5 статьи 37  Федерального закона)


	Заказчик, ОПР и ЗПП

	3.22
	Осуществление аудиозаписи аукциона (часть 7 статьи 37 Федерального закона)


	Комиссия по размещению заказа

	3.23
	Подписание протокола аукциона (часть 7 статьи 37 Федерального закона)                            
	Комиссия по размещению заказа, Заказчик


	3.24
	Опубликование в официальном печатном издании, размещение на сайте  протокола аукциона (часть 8 статьи 37 Федерального закона)


	ОПР и ЗПП

	3.25
	Передача победителю аукциона протокола аукциона (часть 7 статьи 37 Федерального закона)


	ОПР и ЗПП

	3.26
	Принятие решения об объявлении повторных торгов (аукциона),  изменении условий торгов (аукциона) (статьи 31 и 40 Федерального закона)


	Заказчик

	3.27
	Принятие решения об отстранении участника размещения заказа от участия в конкурсе или  аукционе в соответствии с Федеральным законом (части 4  статьи 12 Федерального закона)
	ОПР и ЗПП, комиссия по размещению заказа



	3.28
	Принятие решений о проведении совместных торгов


	Заказчик

	3.29
	Заключение соглашения о проведении совместных торгов


	Заказчик

	3.30
	Создание комиссии по проведению совместных торгов


	ОПР и ЗПП, Заказчик

	3.31
	Выполнение иных полномочий по проведению  совместных торгов в соответствии с п.3.3 настоящего Порядка

	ОПР и ЗПП, Заказчик

	
	      4. Размещение муниципальных  заказов без проведения торгов


	

	4.1
	Утверждение документации для проведения запроса котировок


	Заказчик 

	4.2
	Размещение извещения о проведении запроса котировок на сайте, а также  направление лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, предусмотренных извещением, в учреждения уголовно-исполнительной системы, организациям инвалидов (части 1-4 статьи 45 Федерального закона)


	ОПР и ЗПП

	4.3
	Подтверждение получения котировочной заявки, поданной в электронной форме (часть 2 статьи 46 Федерального закона)


	ОПР и ЗПП

	4.4
	Регистрация котировочных заявок и выдача расписок в их получении (часть 3 статьи 46 Федерального закона)


	ОПР и ЗПП

	4.5
	Продление срока подачи котировочных заявок (часть 6 статьи 46 Федерального закона)


	ОПР и ЗПП

	4.6
	Размещение на сайте извещения о продлении срока подачи котировочных  заявок (часть 6 статьи 46 Федерального закона)


	ОПР и ЗПП

	4.7
	Подписание и размещение на сайте протокола рассмотрения и оценки  котировочных заявок (часть 4 статьи 47 Федерального закона)


	ОПР и ЗПП, комиссия по размещению заказа, Заказчик

	4.8
	Передача протокола рассмотрения и оценки котировочных заявок победителю в проведении запроса котировок (часть 4 статьи 47 Федерального закона)


	ОПР и ЗПП

	4.9
	Принятие решения о проведении повторного запроса котировок, изменении  условий запроса котировок (часть 7 статьи 46 Федерального закона)


	Заказчик

	4.10
	Согласование с уполномоченным органом на осуществление контроля в сфере  размещения заказов  размещение заказа у единственного поставщика (статьи 31 и 40 Федерального закона)


	Заказчик

	4.11
	Согласование с уполномоченным органом на осуществление контроля в сфере  размещения заказов  размещения муниципальных  заказов у  единственного поставщика (исполнителя, подрядчика) в соответствии с пунктами 5,6 части 2 статьи 55 Федерального закона


	Заказчик

	4.12
	Проведение предварительного отбора участников размещения заказа в целях  оказания гуманитарной помощи либо ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций природного или техногенного характера (статьи 53 и 54 Федерального закона)


	ОПР и ЗПП, комиссия по размещению заказа, Заказчик

	
	 5. Заключение муниципальных  контрактов


	

	5.1
	Заключение муниципальных контрактов с победителями конкурсов, аукционов, запросов котировок цен  в соответствии с условиями конкурсной документации, документации об аукционе, документацией о проведении запроса котировок цен и заявкой, поданной участником размещения заказа, с которым заключается контракт (статьи 29 и 38, часть 8 статьи 47, часть 5 статьи 54, часть 3 статьи 56 Федерального закона)


	Заказчик

	5.2
	Представление уполномоченному органу на ведение реестра муниципальных контрактов, сведений о заключенных муниципальных контрактах для  регистрации в Сводном реестре муниципальных контрактов Можайского муниципального района, информации об их изменении и исполнении.


	Заказчик

	5.3
	Информирование уполномоченному органу на осуществление контроля в сфере  размещения муниципальных  заказов сведений  о нарушениях победителями конкурсов сроков подписания муниципальных контрактов и/или об отказе от подписания контрактов с предложениями в соответствии со ст. 31, 40 Федерального  закона


	Заказчик

	
	6. Отчетность в сфере размещения муниципального  заказа


	

	6.1
	Направление уполномоченному органу на ведение Сводного реестра муниципальных контрактов Можайского муниципального района информации о планируемых и фактических объемах  размещенного в прошедшем квартале (году) муниципального  заказа в разрезе способов его размещения


	Заказчик

	6.2
	Обеспечение учета экономии, получаемой по результатам размещения  муниципальных заказов и   представление ежеквартально соответствующего отчета уполномоченному органу на осуществление контроля в сфере  размещения муниципальных  заказов 

	ОПР и ЗПП, Заказчик

	6.3
	Хранение протоколов конкурсов и аукционов, запроса котировок цен, заявок на участие, конкурсной  документации, документации об аукционе, документации по запросу котировок цен со всеми изменениями и разъяснениями, а также аудиозаписей 


	ОПР и ЗПП

	6.4
	Ведение Реестра муниципальных контрактов (статья 18 Федерального закона) и представление ежеквартальных отчетов уполномоченному органу на ведение Сводного реестра муниципальных контрактов Можайского муниципального района 
	Заказчик


               Используемые сокращения:
- Федеральный закон – Федеральный закон от 21.07.2007 № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд»

- ОПР и ЗПП – отдел потребительского рынка и защиты прав потребителей администрации Можайского муниципального района, уполномоченный орган на осуществление функций по размещению муниципального заказа
- КД/ДА – конкурсная документация и документация об аукционе

- сайт – официальный сайт в сети Интернет для размещения информации о   размещении  муниципальных заказов Можайского муниципального района

Приложение 2

к Порядку взаимодействия муниципальных заказчиков и уполномоченного органа на осуществление функций по размещению муниципальных заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд Можайского муниципального района

Ф О Р М А
ЕЖЕГОДНЫЙ ПЛАН-ГРАФИК
размещения муниципального заказа  на поставку товаров,
выполнение работ, оказание услуг (с поквартальной разбивкой)
на 200___ год (____  квартал)
Муниципальный  заказчик:__________________________________________________________________

                                                                                         (указать наименование и адрес)

	№№ пп
	Лот
	Наименование предмета размещения заказа
	Способ размещения
	Сумма, тыс. рублей
	Плановая дата подачи заявки на организацию размещения

	1
	2
	3
	4
	5
	6


Руководитель         _____________________________________ 

                                              (должность, Ф.И.О.)

М.П.

Приложение 3

к Порядку взаимодействия муниципальных заказчиков 
и уполномоченного органа на осуществление функций
по размещению муниципальных заказов на поставки товаров, 

выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд 

Можайского муниципального района

Ф О Р М А
На бланке организации

Исх. N                 Дата                                                                                               

Уполномоченному органу на осуществление функций по размещению муниципальных заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд Можайского муниципального района

З А Я В К А
на организацию размещения муниципального  заказа

(наименование предмета заказа)

	Наименование и адрес муниципального  заказчика
	

	Ф.И.О., тел. Должностного лица муниципального  заказчика, ответственного за взаимодействие с Уполномоченным органом на осуществление функций по размещению заказа по организации и проведению конкурсов и аукционов в рамках конкретного конкурса


	

	Предмет размещаемого заказа (с указанием количества поставляемого товара, объема выполняемых работ, оказываемых услуг)
	

	Функциональные характеристики (потребительские свойства) или качественные характеристики товара, качество работ, услуг
	

	Сроки и объемы предоставления гарантий качества товаров, работ, услуг
	

	Место, условия и сроки (периоды) поставок товара, выполнения работ, оказания услуг

	

	Форма, сроки, порядок оплаты товаров, работ, услуг
	

	Наличие утвержденной проектно-сметной документации (где требуется)


	

	Заключение ГУМО «Мособлгосэкспертиза» (где требуется)


	

	Предлагаемый способ размещения и основания для выбора такого способа


	

	Начальная (максимальная) стоимость муниципального контракта (всего и по каждому предмету (лоту) заказа)

	

	Критерии оценки заявок участников размещения заказа
	

	Источник финансирования (бюджетные средства, целевые бюджетные фонды, внебюджетные средства) (с указанием суммы по каждому источнику финансирования)

	

	Код бюджетной классификации


	

	Настоящим муниципальный заказчик подтверждает наличие лимитов финансирования по данному предмету муниципального заказа в объеме (рублей)


	

	Сроки выполнения заказа


	

	Критерии оценки заявок участников размещения заказа
	

	Плановые сроки проведения размещения заказа


	

	Приложение (указываются все прилагаемые документы или прикладывается их опись)


	


Руководитель         _____________________________________ 

                                              (должность, Ф.И.О.)

М.П.
Приложение 4

к решению Совета депутатов 

Можайского муниципального района

от 11.04.2007 г.   № 379/43
ПРИМЕРНАЯ ФОРМА

ДОГОВОР N _____

МЕЖДУ МУНИЦИПАЛЬНЫМ ЗАКАЗЧИКОМ МОЖАЙСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

И УПОЛНОМОЧЕННЫМ ОРГАНОМ  НА ОСУЩЕСТВЛЕНИИ ФУНКЦИЙ ПО РАЗМЕЩЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОГО ЗАКАЗА МОЖАЙСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

г. Можайск, Московская область

"___" ______ 200___ г.

______________________________________________________________, именуемый в  дальнейшем

                 (наименование муниципального заказчика)

«Доверитель», в лице ___________________________________________________________________, 

                                                                                                     (должность, ФИО)

действующий на основании ________________________________________________с одной стороны,

                                                                                               (наименование документа)

и _____________________________________________________________, именуемый в дальнейшем 

                                             (наименование уполномоченного органа)

«Поверенный», в лице __________________________________________________________________, 

                                                                                                          (должность, ФИО)

действующего на основании _______________________________________________________с другой 

                                                                                           (наименование документа)

стороны, именуемые также «Стороны», заключили настоящий договор о нижеследующем.

1. Предмет договора
1.1. Доверитель поручает Поверенному, а Поверенный обязуется выполнить часть функций по подготовке, организации и проведению конкурсов, аукционов на  поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд Можайского муниципального района, либо по проведению необходимых мероприятий для размещения муниципального заказа путем запроса котировок цен.

1.2. Доверитель и Поверенный руководствуются в своих действиях следующими нормативными правовыми актами:

- Федеральным законом от 21.07.2005 № 94-ФЗ « О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд»;

- Порядком взаимодействия муниципальных заказчиков и уполномоченного органа на осуществление функций по размещению муниципальных заказов по поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд Можайского муниципального района, утвержденным решением Совета депутатов Можайского муниципального района от ____.____.200___ N _________ .

2. Обязанности Доверителя
Доверитель:

2.1.  Формирует план-график размещения заказов.

2.2.  Определяет способ размещения заказа.

2.3. Определяет предмет конкурса или аукциона, запроса котировок цен, передает Поверенному необходимую информацию о муниципальном заказе (сведения о продукции, условиях и сроках поставки; описание работ, их объем, начальную цену контракта, критерии определения победителя конкурса или аукциона и т.д.).

2.4. Составляет перечень претендентов, которым целесообразно направить запрос котировок цен.

2.5.  Утверждает конкурсную документацию или документацию об аукционе.

2.6. Заключает муниципальный контракт с победителем конкурса, аукциона, запроса котировок цен.

2.7.  Осуществляет другие функции в соответствии с Приложением 1 к Порядку взаимодействия муниципальных заказчиков и уполномоченного     органа на осуществление функций по размещению муниципальных заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд Можайского муниципального района.

3. Обязанности Поверенного
Поверенный:

3.1. Разрабатывает типовые формы документов в сфере размещения муниципального заказа.

3.2.  Разрабатывает конкурсную документацию, документацию об аукционе, документацию для проведения запроса котировок цен.

3.3.  Осуществляет опубликование в официальном печатном издании и размещение на официальном сайте сведений и документов, определенных Федеральным законом.

3.3. Разъясняет заинтересованным лицам содержание конкурсной документации, документации об аукционе.

3.4. Принимает и регистрирует заявки на участие в конкурсе, аукционе, котировочные заявки.

3.5. Запрашивает у соответствующих органов и организаций сведения о ликвидации   участника, о проведении в отношении участника процедуры банкротства, о приостановлении деятельности участника, о наличии задолженности участника по начисленным налогам, сборам, обязательным платежам в бюджеты любого уровня и в государственные внебюджетные фонды.

3.6. Передача победителю конкурса, аукциона, запроса котировок цен протокола оценки и сопоставления заявок.

3.7. Осуществляет другие функции в соответствии с Приложением 1 к Порядку взаимодействия муниципальных заказчиков и уполномоченного     органа на осуществление функций по размещению муниципальных заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд Можайского муниципального района.

4. Оплата услуг Поверенного и порядок расчетов
4.1. Поверенный осуществляет возложенные на него функции на безвозмездной основе.

5. Ответственность Сторон
5.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязательств по настоящему договору Доверитель и Поверенный несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

6. Срок действия договора и порядок его изменения
          6.1. Настоящий договор вступает в силу с даты его подписания и действует до ______________________________________________________________________________________

6.2. Все изменения и дополнения к настоящему договору действительны, если они составлены в письменной форме и подписаны обеими Сторонами.

6.3. Все поручения и уведомления в рамках данного договора должны оформляться Сторонами в письменном виде.

6.4. Настоящий договор может быть расторгнут досрочно по соглашению Сторон.

7. Заключительные положения
7.1. Настоящий договор составлен в двух экземплярах, имеющих равную юридическую силу, по одному экземпляру для каждой из Сторон.

8. Реквизиты сторон
	Доверитель: 


	Поверенный:




Приложение 5
к решению Совета депутатов 

Можайского муниципального района

от 11.04.2007 г.   № 379/43
ПОЛОЖЕНИЕ

 о единой комиссии, осуществляющей функции

конкурсной, аукционной, котировочной комиссии

1.      ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1.    Настоящее Положение о единой комиссии осуществляющей функции конкурсной, аукционной, котировочной комиссии (далее – единая комиссия) определяет понятие, цели создания, функции, состав и порядок работы единой комиссии при размещении заказов на пос​тавки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд Можайского муниципального района.

1.2.  В процессе проведения конкурса, аукциона, запроса котировок единая комиссия взаимодействует с заказчиком (уполномоченным органом) в порядке, установленном настоящим Положением.

2.
ПРАВОВОЕ РЕГУЛИРОВАНИЕ
Единая комиссия в своей деятельности руководствуется Гражданским кодексом РФ, Бюджетным кодексом РФ, Федеральным законом от 21.07.2005 № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд», иными федеральными законами, нормативными правовыми ак​тами Российской Федерации о размещении заказов и настоящим Положе​нием.
3.
ЦЕЛИ И ЗАДАЧИ ЕДИНОЙ КОМИССИИ
3.1. Единая комиссия создается в целях вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме элект​ронных документов заявкам на участие в конкурсе, отбора участников конкурса, рассмотрения, оценки и сопоставления заявок на участие в кон​курсе, определения победителя конкурса, ведения протокола вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к подан​ным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе, протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе, протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе, рассмотрения заявок на участие в аукционе и отбора участников аукциона, ведения протокола рассмотре​ния заявок на участие в аукционе и подписания протокола аукциона, составления перечня поставщиков, квалификация которых соответствует предъявляемым требованиям и которые могут в возможно короткий срок без предварительной оплаты и (или) с отсрочкой платежа осуществить поставки необходимых товаров, выполнение работ, оказание услуг, и ведения протокола рассмотрения заявок на участие в предварительном отборе, рассмотрения, оценки и сопоставления котировочных заявок и опреде​ления победителя в проведении запроса котировок, ведения протокола рассмотрения и оценки котировочных заявок.
3.2. Исходя из целей деятельности единой комиссии, определенных в пункте 3.1 настоящего Положения (далее по тексту ссылки на разделы, подразделы, пункты и подпункты относятся исключительно к настоящему Положению), в задачи конкурсной комиссии входит:
3.2.1. обеспечение объективности при рассмотрении, сопоставлении и оценке
заявок на участие в конкурсе, в аукционе, обеспечение объективности при рассмотрении и оценке котировочных заявок;
3.2.2. соблюдение принципов публичности, прозрачности, конкурентности, равных условий и не дискриминации при размещении заказов;
3.2.3.       устранение возможностей злоупотребления и коррупции при размеще​нии заказов.
4.      ПОРЯДОК ФОРМИРОВАНИЯ ЕДИНОЙ КОМИССИИ
4.1. Единая комиссия является коллегиальным органом, основанным на временной или пос​тоянной основе.
4.2. Персональный состав конкурсной комиссии, в том числе председатель конкурсной комиссии (далее - председатель), заместитель председателя конкурсной комиссии (далее - заместитель председателя), утверждается постановлением Главы Можайского муниципального района.
4.3.    В состав  единой комиссии входит не менее пяти человек - членов единой комиссии. Председатель и заместитель председателя являются членами единой комиссии. По решению заказчика (уполномоченно​го органа) в составе единой комиссии может быть также утверждена должность секретаря единой комиссии. Если такая должность не пре​дусматривается, то функции секретаря единой комиссии, в соответст​вии с настоящим Положением, выполняет любой член конкурсной ко​миссии, уполномоченный на выполнение таких функций председателем (заместителем председателя, в отсутствие председателя).
4.4.  Единая комиссия формируется преимущественно из числа лиц, деятельность которых непосредственно связана с размещением заказов.
4.5.  Членами единой комиссии не могут быть лица, которые лично заинте​ресованы в результатах размещения заказа (в том числе физические лица, по​давшие заявки на участие в конкурсе либо состоящие в штате организаций, подавших указанные заявки), либо физические лица, на которых способны оказывать влияние участники размещения заказа (в том числе физические лица, являющиеся участниками (акционерами) этих организаций, членами их органов управления, кредиторами участников размещения заказа).
4.6. В случае выявления в составе единой комиссии указанных в пункте 4.5 лиц заказчик (уполномоченный орган) обязан незамедлительно заменить их иными физическими лицами, которые лично не заинтересованы в результатах размещения заказа и на которых не способны оказывать влияние участники размещения заказа.
4.7. Замена члена единой комиссии осуществляется только по решению заказчика (уполномоченного органа).
5.      ФУНКЦИИ ЕДИНОЙ КОМИССИИ
5.1.
Основными функциями единой комиссии при размещении заказов путем проведения торгов в форме конкурса являются:
5.1.1. вскрытие конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытие доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в кон​курсе;
5.1.2. рассмотрение, оценка и сопоставление заявок на участие в конкурсе;
5.1.3. определение победителя конкурса;
5.1.4. ведение протокола вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заяв​кам на участие в конкурсе (далее - протокол вскрытия конвертов), про​токола рассмотрения заявок на участие в конкурсе и протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе.
5.2.
Основными функциями единой комиссии при размещении заказов путем проведения  аукциона являются:
5.2.1. рассмотрение заявок на участие в аукционе;
             5.2.2.    отбор участников аукциона;
5.2.3.   ведение и подписание протокола рассмотрения заявок на участие в аук​ционе;
5.2.4.   подписание протокола аукциона.
5.3.   Основными функциями единой комиссии при размещении заказов путем проведения запроса котировок цен являются:
5.3.1. проведение предварительного отбора участников размещения зака​за, квалификация которых соответствует предъявляемым требованиям и которые могут в возможно короткий срок без предварительной оплаты и (или) с отсрочкой платежа осуществить поставки необходимых това​ров, выполнение работ, оказание услуг (далее - предварительный отбор);
5.3.2. ведение протокола рассмотрения заявок на участие в предварительном
отборе;
5.3.3. составление Перечня поставщиков, включающего в себя участников раз​мещения заказа, прошедших предварительный отбор (далее - Перечень поставщиков);
5.3.4. рассмотрение и оценка котировочных заявок;
5.3.5. подведение итогов и определение победителя в проведении запроса ко​тировок;
5.3.6. ведение и подписание Протокола рассмотрения и оценки котировочных заявок.
6.   ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ ЕДИНОЙ КОМИССИИ, ЕЕ ОТДЕЛЬНЫХ ЧЛЕНОВ
6.1.    Единая комиссия обязана:
6.1.1. проверять соответствие участников размещения заказа предъявляемым к ним требованиям, установленным законодательством Российской Федерации и конкурсной документацией, документацией об аукционе, запросе котировок цен;
6.1.2. не допускать участника размещения заказа к участию в конкурсе, аукционе, запросе котировок цен в случа​ях, установленных законодательством Российской Федерации о размеще​нии заказов;
6.1.3. исполнять предписания уполномоченных на осуществление контроля в сфере размещения заказов федерального органа исполнительной влас​ти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, ор​гана местного самоуправления (далее - уполномоченные контрольные органы) об устранении выявленных ими нарушений законодательства Российской Федерации и (или) иных нормативных правовых актов Рос​сийской Федерации о размещении заказов;
6.1.4. не проводить переговоров с участниками размещения заказа;
6.1.5. непосредственно перед вскрытием конвертов с заявками на участие
в конкурсе и открытием доступа к поданным в форме электронных до​кументов заявкам на участие в конкурсе, но не раньше времени, указанного в извещении о проведении конкурса и конкурсной документации, объявить присутствующим при вскрытии таких конвертов и открытии доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие
в конкурсе участникам размещения заказа о возможности подать заявки
на участие в конкурсе, изменить или отозвать поданные заявки на участие
в конкурсе до вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и от​крытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе;
6.1.6. вносить представленные участниками размещения заказа разъяснения
положений поданных ими, в том числе и в электронной форме, документов и заявок на участие в конкурсе в Протокол вскрытия конвертов;
6.1.7. оценивать и сопоставлять заявки на участие в конкурсе в соответст​вии с критериями, указанными в извещении о проведении конкурса и конкурсной документации, и в порядке, установленном Правительством РФ;
6.1.8. учитывать преимущества в отношении предлагаемой цены контракта
в пользу заявок на участие в конкурсе, поданных учреждениями уголовно-исполнительной системы и (или) организациями инвалидов в случае, если в извещении о проведении конкурса содержалось указание на такие преимущества.
6.2.   Единая комиссия вправе:
6.2.1. в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации
о размещении заказов, отстранить участника размещения заказа от учас​тия в конкурсе, аукционе, запросе котировок цен  на любом этапе их проведения;
6.2.2. потребовать от участников размещения заказа представления разъяснений положений поданных ими документов и заявок на участие в конкурсе, в том числе и заявок, поданных в форме электронных документов,  при вскрытии конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытии доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе;
6.2.3. обратиться к заказчику (уполномоченному органу) за разъяснениями
по предмету размещаемого заказа;
6.2.4. обратиться к уполномоченному органу с просьбой о направлении запроса в соответствующие органы и организации для получения сведений о проведении ликвидации участника размещения заказа - юри​дического лица, подавшего заявку на участие в конкурсе, проведении в от​ношении такого участника - юридического лица, индивидуального предпринимателя процедуры банкротства, о приостановлении деятельности такого участника в порядке, предусмотренном Кодексом РФ об админис​тративных правонарушениях, о наличии задолженностей такого участника по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня и в государственные внебюджетные фонды
за прошедший календарный год, об обжаловании наличия таких задолженностей и о результатах рассмотрения жалоб;
6.2.5. при необходимости привлекать к своей работе экспертов.
6.3.
Члены единой комиссии обязаны:
6.3.1. знать и руководствоваться в своей деятельности требованиями законодательства Российской Федерации и настоящего Положения;
6.3.2. лично присутствовать на заседаниях единой комиссии. Отсутствие
на заседании единой комиссии допускается только по уважительным
причинам в соответствии с трудовым законодательством Российской Фе​дерации;
6.3.3. соблюдать порядок рассмотрения, оценки и сопоставления заявок на учас​тие в конкурсе, установленный в конкурсной документации, соблюдать порядок рассмотрения заявок на участие в аукционе и отбора участников аукциона, соблюдать правила рассмотрения и оценки котировочных заявок;
6.3.4. не допускать разглашения сведений, ставших им известными в ходе про​ведения конкурса, аукциона, запроса котировок цен, кроме случаев, прямо предусмотренных законодательством Российской Федерации.
6.4.
Члены единой комиссии вправе:
6.4.1. знакомиться со всеми представленными на рассмотрение документами
и сведениями, составляющими заявку на участие в конкурсе, аукционе, котировочную заявку;
6.4.2. выступать по вопросам повестки дня на заседаниях единой комиссии;
6.4.3. проверять правильность содержания Протоколов.
6.5. Члены единой комиссии имеют право письменно изложить свое особое мнение и приложить его к Протоколу.
6.6. Члены единой комиссии:
6.6.1. присутствуют на заседаниях единой комиссии и принимают решения
по вопросам, отнесенным к компетенции единой комиссии законодательством Российской Федерации иными нормативными правовыми акта​ми Российской Федерации о размещении заказов и настоящим Положением;
6.6.2. осуществляют рассмотрение, оценку и сопоставление заявок на участие
в конкурсе, рассмотрение заявок на участие в аукционе и отбор участ​ников аукциона, осуществляют предварительный отбор участников размещения заказа, рассмотрение и оценку котировочных заявок в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов Российской Федерации о размещении заказов, конкурсной документации, документации об аукционе, документации о запросе котировок цен и Положения;
6.6.3. подписывают Протокол вскрытия конвертов, Протокол рассмотрения за​явок на участие в конкурсе и Протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе, подписывают Протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе и Протокол аукциона, подписывают Протокол рассмотрения заявок на участие в предваритель​ном отборе и Протокол рассмотрения и оценки котировочных заявок;
6.6.4. рассматривают разъяснения положений документов и заявок на участие
в конкурсе, представленных участниками размещения заказа;
6.6.5. принимают участие в определении победителя конкурса, аукциона, запроса котировок цен, в том числе путем обсуждения и голосования;
6.6.6. осуществляют иные действия в соответствии с законодательством Российской Федерации и иными нормативными правовыми актами Российс​кой Федерации о размещении заказов и настоящим Положением.
6.7.    Председатель единой комиссии (в его отсутствие заместитель председателя):
6.7.1. осуществляет общее руководство работой единой комиссии и обеспечивает выполнение настоящего Положения;
6.7.2. объявляет заседание правомочным или выносит решение о его переносе
из-за отсутствия кворума;
6.7.3. открывает и ведет заседания единой комиссии, объявляет перерывы;
6.7.4. объявляет состав единой комиссии;
6.7.5. определяет порядок рассмотрения обсуждаемых вопросов;
6.7.6. назначает члена единой комиссии, который будет осуществлять вскры​тие конвертов с заявками на участие в конкурсе, аукционе, запросе котировок цен и открытие доступа к по​данным в форме объявляет лично (или поручает секретарю единой комиссии или дру​гому члену единой комиссии) сведения, подлежащие объявлению на процедуре вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе, аукционе, запросе котировок цен и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе;
6.7.9.     определяет порядок рассмотрения обсуждаемых вопросов;
6.7.10.   в случае необходимости выносит на обсуждение единой комиссии вопрос о привлечении к работе комиссии экспертов;
6.7.11. подписывает Протоколы;
6.7.12. объявляет победителя конкурса, аукциона, запроса котировок цен;
6.7.13.  осуществляет иные действия, связанные с работой единой комис​сии, в соответствии с законодательством Российской Федерации и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации о размещении заказов и настоящим Положением.
6.8. Секретарь единой комиссии или другой уполномоченный председателем (заместителем председателя, в отсутствие председателя) член единой комиссии:
6.8.1. осуществляет подготовку заседаний единой комиссии, включая
оформление и рассылку необходимых документов, информирование чле​нов единой комиссии по всем вопросам организационного характе​ра, в том числе извещает лиц, принимающих участие в работе единой комиссии, о времени и месте проведения заседаний не менее чем за три рабочих дня до их начала и обеспечивает членов единой комиссии необходимыми материалами;
6.8.2. по ходу заседаний единой комиссии оформляет Протокол вскрытия
конвертов, Протокол рассмотрения заявок на участие в конкурсе и Про​токол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе, рассмот​рения заявок на участие в аукционе, Протокол рассмотрения и оценки котировочных заявок и Протокол рассмотрения заявок на участие в предварительном отборе, а также подписывает Протоколы;
6.8.3. осуществляет иные действия организационно-технического характера,
связанные с работой единой комиссии.
7. РЕГЛАМЕНТ РАБОТЫ ЕДИНОЙ КОМИССИИ

7.1. Работа единой комиссии осуществляется на ее заседаниях. Заседание
единой комиссии считается правомочным, если на нем присутствует
не менее чем 50% от общего числа ее членов.
7.2. Решения единой комиссии принимаются простым большинством го​лосов от числа присутствующих на заседании членов. При равенстве го​лосов голос председателя (заместителя председателя, в отсутствие председателя) является решающим. При голосовании каждый член единой комиссии имеет один голос. Голосование осуществляется открыто. Заоч​ное голосование не допускается.
7.3. Регламент работы единой комиссии при проведении конкурса:

        7.3.1. Единая комиссия вскрывает конверты с заявками на участие в кон​курсе и открывает доступ к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе публично в день, время и месте, указанные в извещении о проведении конкурса и конкурсной документации.
7.3.2. При вскрытии конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытии доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе единая комиссия объявляет наименование (для юриди​ческого лица), фамилию, имя, отчество (для физического лица), почтовый адрес каждого участника размещения заказа, наличие сведений и доку​ментов, предусмотренных конкурсной документацией, и условия испол​нения государственного (муниципального) контракта, указанные в такой заявке и являющиеся критериями оценки заявок на участие в конкурсе. Указанные сведения заносятся в Протокол вскрытия конвертов.
7.3.3. В случае представления участниками размещения заказа разъяснений по​данных ими, в том числе и в форме электронных документов, документов и заявок на участие в конкурсе указанные разъяснения также вносятся в Протокол вскрытия конвертов.
7.3.4. Протокол вскрытия конвертов должен быть подписан всеми присутствую​щими членами единой комиссии и заказчиком  непосредственно после вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных докумен​тов заявкам на участие в конкурсе.
7.3.4.1. В случае если конверты с заявками на участие в конкурсе или подаваемые в форме электронных документов заявки на участие в конкурсе получены после окончания срока их приема, такие конверты и заявки вскрываются и возвращаются направившим их участникам размещения заказа в поряд​ке, предусмотренном конкурсной документацией.
7.3.5. Единая комиссия рассматривает заявки на участие в конкурсе в срок, не превышающий десяти дней со дня вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электрон​ных документов заявкам на участие в конкурсе.
7.3.6. Единая комиссия проверяет наличие документов в составе заявки на участие в конкурсе в соответствии с требованиями, предъявляемыми к заявке на участие в конкурсе конкурсной документацией и законода​тельством Российской Федерации о размещении заказов.
7.3.7. Единая комиссия проверяет соответствие участников размещения за​каза требованиям, установленным законодательством Российской Федера​ции и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации о размещении заказов к участникам размещения заказов. При этом единая комиссия не вправе возлагать на участников размещения заказа обязанность подтверждать соответствие данным требованиям, а вправе воспользоваться своим правом о запросе необходимых сведений в соот​ветствии с пунктом 6.2.4.
7.3.8. На основании результатов рассмотрения заявок на участие в конкурсе единой комиссией принимается решение о допуске к участию в кон​курсе участников размещения заказа и о признании участников размеще​ния заказа, подавших заявки на участие в конкурсе, участниками конкурса или об отказе в допуске таких участников размещения заказа к участию в конкурсе и оформляется Протокол рассмотрения заявок на участие в конкурсе, который подписывается всеми присутствующими членами единой комиссии в день окончания рассмотрения заявок на участие в конкурсе.
7.3.9. Протокол рассмотрения заявок на участие в конкурсе должен содержать следующие обязательные сведения: сведения об участниках размещения заказа, подавших заявки на участие в конкурсе, решение о допуске участ​ников размещения заказа к участию в конкурсе и о признании их участ​никами конкурса или об отказе в допуске участникам размещения заказа к участию в конкурсе с обоснованием такого решения.
7.3.10. Протокол рассмотрения заявок на участие в конкурсе в тот же день подписывается заказчиком.
7.3.11. В случае, если не было подано ни одной заявки на участие в конкурсе или была подана только одна заявка или если ни один из участников размещения заказа не был допущен к участию в конкурсе или к учас​тию в конкурсе был допущен только один участник размещения заказа, единая комиссия принимает решение о признании конкурса несостоявшимся, о чем делается запись в Протоколе рассмотрения заявок на участие в конкурсе.
7.3.12. Единая комиссия оценивает и сопоставляет заявки на участие в кон​курсе в срок, не превышающий десяти дней со дня подписания Протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе.
7.3.13. На основании результатов оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе единой комиссией каждой заявке на участие в конкурсе относительно других по мере уменьшения степени выгодности содержа​щихся в них условий исполнения контракта присваивается порядковый номер. Заявке на участие в конкурсе, в которой содержатся лучшие условия исполнения контракта, присваивается первый номер.
7.3.14. По результатам проведения оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе единая комиссия составляет Протокол оценки и сопос​тавления заявок на участие в конкурсе.
7.3.15. В Протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе заносятся сведения, предусмотренные законодательством Российской Федерации и конкурсной документацией.
7.3.16. Протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе должен
быть подписан всеми присутствующими членами единой комиссии
и заказчиком в течение дня, следующего после дня окончания проведения оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе.
7.4. Регламент работы единой комиссии при проведении аукциона:

        7.4.1. Единая комиссия проверяет наличие документов в составе заявки
на участие в аукционе в соответствии с требованиями, предъявляемыми
к заявке на участие в аукционе документацией об аукционе и законода​тельством Российской Федерации иными нормативными правовыми актами Российской Федерации о размещении заказов.
7.4.2. Единая комиссия рассматривает заявки на участие в аукционе в срок,
не превышающий пяти дней со дня окончания приема заявок на участие
в аукционе.
7.4.3. На основании результатов рассмотрения заявок на участие в аукционе единой комиссией принимается решение о допуске к участию в аукционе участника размещения заказа и о признании участника размещения заказа, подавшего заявку на участие в аукционе, участником аукциона или об отказе в допуске такого участника размещения заказа к участию в аукционе
и оформляется Протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе.
7.4.4. Протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе должен содержать
сведения об участниках размещения заказа, подавших заявки на участие в аукционе, решение о допуске участника размещения заказа к учас​тию в аукционе и признании его участником аукциона или об отказе в допуске участника размещения заказа к участию в аукционе с обоснованием такого решения.
7.4.5. Протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе подписывается всеми присутствующими членами единой комиссии в день окончания рассмотрения заявок на участие в аукционе. Протокол рассмотрения за​явок на участие в аукционе в тот же день подписывается заказчиком.
7.4.6. В случае если ни один из участников размещения заказа не был допущен к участию в аукционе или к участию в аукционе был допущен только один участник размещения заказа, единая комиссия принимает решение о признании аукциона несостоявшимся, о чем делается запись в Протоко​ле рассмотрения заявок на участие в аукционе.
7.4.7. Члены единой комиссии присутствуют на процедуре проведения аук​циона и в день проведения аукциона подписывают вместе с заказчиком Протокол аукциона.
7.4.8. Протокол аукциона должен содержать сведения о месте, дате и времени проведения аукциона, об участниках аукциона, о начальной цене контракта, последнем и предпоследнем предложениях о цене контракта, на​именовании и месте нахождения (для юридического лица), фамилии, имени, отчестве, о месте жительства (дляфизического лица) победителя аукциона и участника, который сделал предпоследнее предложение о цене контракта.
7.5. Регламент работы единой комиссии при проведении запроса котировок цен:

7.5.1. Единая комиссия рассматривает котировочные заявки на соответствие их требованиям, установленным в извещении о проведении запроса котировок и законодательством Российской Федерации, и оценивает их в течение дня, следующего за днем окончания срока подачи котировочных заявок.
7.5.2. Победителем в проведении запроса котировок признается участник раз​мещения заказа, подавший котировочную заявку, которая отвечает всем требованиям, установленным в извещении о проведении запроса котировок, и в которой указана наиболее низкая цена товаров, работ, услуг.
7.5.3. В случае если наиболее низкая цена товаров, работ, услуг предложена не​сколькими участниками размещения заказа, победителем в проведении запроса котировок признается участник размещения заказа, котировочная заявка которого поступила ранее котировочных заявок других участников размещения заказа.
7.5.4. Единая комиссия не оценивает котировочные заявки, если они
не соответствуют требованиям, установленным в извещении о проведении запроса котировок, документации о проведении запроса котировок цен или предложенная в котировочных заявках цена товаров, работ, услуг превышает максимальную цену, указанную в извещении о проведении запроса котировок.
7.5.5. По результатам рассмотрения и оценки котировочных заявок единая комиссия составляет Протокол рассмотрения и оценки котировочных заявок.
7.5.6. Протокол рассмотрения и оценки котировочных заявок должен со​держать сведения о заказчике, о существенных условиях контракта, о всех участниках размещения заказа, подавших котировочные заяв​ки, об отклоненных котировочных заявках с обоснованием причин отклонения, предложение о наиболее низкой цене товаров, работ, услуг, о победителе в проведении запроса котировок, об участнике размещения заказа, предложившем в котировочной заявке цену, такую же, как предложенная победителем в проведении запроса котировок, или об участнике размещения заказа, предложение о цене контрак​та которого содержит лучшие условия по цене контракта, следующие после предложенных победителем в проведении запроса котировок условий.
7.5.7. Протокол оценки и сопоставления котировочных заявок должен быть подписан всеми присутствующими членами единой комиссии и заказчиком в течение дня, следующего после дня окончания проведения рассмотрения и оценки котировочных заявок.
7.5.8. Особенности работы единой комиссии при размещении заказов путем запроса котировок в целях оказания гуманитарной помощи либо ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций природного или техногенного характера
7.5.8.1. К работе единой комиссии при размещении заказов путем запро​са котировок в целях оказания гуманитарной помощи либо ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций природного или техногенного характера применяются правила подпунктов 7.5.1-7.5.7. с учетом особенностей, предус​мотренных подпунктом 7.5.8.
7.5.8.2. Единая комиссия в течение десяти дней со дня истечения срока
представления заявок на участие в предварительном отборе рассматривает представленные участниками размещения заказа заявки на участие в предварительном отборе.
7.5.8.3. На основании результатов рассмотрения заявок на участие в предварительном отборе единая комиссия составляет Перечень поставщиков и принимает решение о включении или об отказе во включении участ​ника размещения заказа в Перечень поставщиков.
7.5.8.4. По результатам рассмотрения заявок на участие в предварительном от​боре должен быть оформлен Протокол рассмотрения заявок на участие в  предварительном отборе.
7.5.8.5. Протокол рассмотрения заявок на участие в предварительном отборе
содержит сведения об участниках размещения заказа, подавших заявки
на участие в предварительном отборе, и о принятом в соответствии с под​пунктом 7.5.8.3. настоящего Положения решении в отношении участников размещения  заказа.
7.5.8.6. В случае необходимости оказания гуманитарной помощи либо ликвидации последствий чрезвычайной ситуации природного или техногенного характера заказчик (уполномоченный орган) направляет запрос котировок всем участникам разме​щения заказа, которые могут осуществить поставки необходимых товаров, выполнение работ, оказание услуг в соответствии с перечнем, указанным в пункте 7.5.8.3.
7.5.8.7. Единая комиссия в течение дня, следующего за днем окончания
срока подачи котировочных заявок, рассматривает и оценивает котировочные заявки, полученные от участников размещения заказа, входящих в Перечень поставщиков.
7.5.8.8. Единая комиссия на основании результатов рассмотрения котировочных заявок принимает решение о соответствии или несоответст​вии котировочной заявки требованиям, указанным в запросе котировок. При этом решение о несоответствии котировочной заявки таким требованиям не может быть принято только на основании несоответствия количества товаров, объема работ, услуг, указанных в запросе котировок, количеству товаров, объему работ, услуг, указанным в котировочной заявке.
7.5.8.9. На основании результатов рассмотрения и оценки котировочных заявок
единая комиссия присваивает порядковый номер каждой котировочной заявке по мере увеличения предложенной в котировочных заявках цены контракта. При этом сначала порядковые номера присваиваются котировочным заявкам, в которых предусмотрено не менее 30% количества товаров, объема работ, услуг, указанных в извещении о проведении запроса котировок.
7.5.8.10. Первый номер единая комиссия присваивает котировочной заявке,
в которой предусмотрено не менее 30% количества товаров, объема работ, услуг, указанных в извещении о проведении запроса котировок (при наличии котировочных заявок, в которых предусмотрено не менее 30 % количества товаров, объема работ, услуг, указанных в извещении о проведении запроса котировок, и в которой предложена наиболее низкая цена контракта. Если предложения о цене контракта, содержащиеся в котиро​вочных заявках, совпадают, первый номер присваивается котировочной заявке, которая была получена  уполномоченным органом раньше остальных котировочных заявок.
7.5.8.11. По результатам рассмотрения и оценки котировочных заявок единая комиссия составляет Протокол, в котором должны содержаться сведения о заказчике, существенных условиях контракта, перечень котировочных заявок в соответствии с присвоенными им порядковыми номерами, сведения обо всех участниках размещения заказа, подавших котировоч​ные заявки.
7.6. Любые действия (бездействие) единой комиссии могут быть обжалованы в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, если такие действия (бездействие) нарушают права и законные интересы участника(ов) размещения заказа. В случае такого обжалования единая комиссия обязана:
7.6.1. представить по запросу уполномоченного контрольного органа сведения
и документы, необходимые для рассмотрения жалобы;
7.6.2. приостановить проведение отдельных процедур размещения заказа
до рассмотрения жалобы по существу в случае получения соответствующего требования от уполномоченного контрольного органа;
7.6.3. довести до сведения заказчика информацию о том, что заказчик не впра​ве заключить государственный (муниципальный) контракт до рассмот​рения жалобы, при этом срок, установленный для заключения контракта, подлежит продлению на срок рассмотрения жалобы по существу.
​8.      ПОРЯДОК ПРОВЕДЕНИЯ ЗАСЕДАНИЙ ЕДИНОЙ КОМИССИИ
8.1.
Секретарь единой комиссии или другой уполномоченный председателем (заместителем председателя, в отсутствие председателя) член единой комиссии не позднее чем за три рабочих дня до дня проведения заседания единой комис​сии уведомляет членов единой комиссии о времени и месте проведе​ния заседания конкурсной комиссии.
8.2. Заседания единой комиссии открываются и закрываются председате​лем (заместителем председателя в отсутствие председателя).
8.3. Единая комиссия может привлекать для рассмотрения, оценки и со​поставления заявок экспертов. Для целей применения настоящего Положения под экспертами понимаются лица, обладающие специальными знаниями по предмету размещаемого заказа, что должно подтверждаться соответствующими документами об образовании и (или) опыте работы эксперта. Экспертами не могут быть лица, которые лично заинтересованы в результатах размещения заказа (в том числе физические лица, подавшие заявки на участие в конкурсе либо состоящие в штате организаций, подавших указанные заявки), либо физические лица, на которых способны оказывать влияние участники размещения заказа (в том числе физические лица, являющиеся участника​ми (акционерами) этих организаций, членами их органов управления, кредиторами участников размещения заказа). Эксперты представляют в единую комиссию свои экспертные заключения по вопросам, пос​тавленным перед ними единой комиссией. Мнение эксперта, изло​женное в экспертном заключении, носит рекомендательный характер и не является обязательным для единой комиссии. Экспертное заключение оформляется письменно и хранится у уполномоченного органа вместе с дру​гими документами по размещению заказа.
8.4.   Секретарь единой комиссии или уполномоченный председателем член единой комиссии в ходе проведения заседаний единой комиссии ведет Протокол вскрытия конвертов, Протокол рассмотрения заявок на участие в конкурсе и Протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе, Протокол рассмотре​ния заявок на участие в аукционе и Протокол аукциона, Протокол рассмотрения и оценки котировочных заявок и Протокол рассмотрения заявок на учас​тие в предварительном отборе.
8.5.  Заказчик (уполномоченный орган) должен организовать материально-техническое обеспечение деятельнос​ти конкурсной комиссии, в том числе предоставить удобное для целей проведения конкурсных процедур помещение, средства аудиозаписи, орг​технику, канцелярские принадлежности и т.п.
9.      ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ЧЛЕНОВ ЕДИНОЙ КОМИССИИ
9.1. Члены единой комиссии, виновные в нарушении законодательства
Российской Федерации и (или) иных нормативных правовых актов Рос​сийской Федерации о размещении заказов, несут дисциплинарную, граж​данско-правовую, административную, уголовную ответственность в соот​ветствии с законодательством Российской Федерации.
9.2. Член единой комиссии, допустивший нарушение законодательства
Российской Федерации и (или) иных нормативных правовых актов Российской Федерации о размещении заказов, может быть заменен по решению заказчика (уполномоченного органа), а также по предложению или предписанию уполномоченного контрольного органа.
9.3.  В случае, если члену единой комиссии станет известно о нарушении другим членом единой комиссии, сотрудником заказчика (уполномо​ченного органа) законодательства Российской Федерации и (или) иных нормативных правовых актов Россий​ской Федерации о размещении заказов и настоящего Положения, он должен письменно сообщить об этом председателю (заместителю председателя, в отсутствие председателя) и (или) заказчику (уполномоченному органу) в течение одного дня с момента, когда он узнал о таком нарушении.
9.4.   Члены единой комиссии (и привлеченные единой комиссией экс​перты) не вправе распространять сведения, составляющие государствен​ную, служебную или коммерческую тайну, ставшие известными им в ходе размещения заказа.
Приложение 6
к решению Совета депутатов 

Можайского муниципального района

от 11.04.2007 г.   № 379/43
ПОРЯДОК

ведения реестров муниципальных закупок по размещению муниципального заказа
 Можайского муниципального района 
Статья 1. Общие положения
1.1. Настоящий Порядок ведения реестров муниципальных закупок по размещению муниципального заказа Можайского муниципального района (далее - Порядок) определяет порядок и форму ведения реестров муниципальных закупок в целях контроля над расходованием бюджетных денежных средств.

1.2. Для целей настоящего Порядка используются следующие основные понятия:

уполномоченный орган муниципального заказа Можайского муниципального района (далее - уполномоченный орган) - структурное подразделение администрации, уполномоченное Главой района на ведение сводных реестров муниципальных контрактов, заключенных по итогам размещения заказов, и реестров закупок, осуществленных без заключения муниципальных контрактов;

реестр муниципальных закупок (далее - реестр закупок) - упорядоченная совокупность информации (сведений) о муниципальных заказчиках Можайского муниципального района, товарах, работах, услугах, закупаемых и поставляемых для муниципальных нужд Можайского муниципального района.

Статья 2. Реестр муниципальных закупок
2.1. Реестры закупок обязаны вести структурные подразделения администрации муниципального района, муниципальные бюджетные учреждения, а также муниципальные заказчики и иные организации, являющиеся прямыми получателями средств бюджета Можайского муниципального района.

2.2. Реестр закупок продукции для муниципальных нужд Можайского муниципального района ведется при осуществлении закупок товаров, выполнении работ, оказании услуг на сумму, не превышающую установленного Центральным банком Российской Федерации предельного размера расчетов наличными деньгами в Российской Федерации между юридическими лицами по одной сделке.

2.3. В реестр закупок включаются данные о закупке любых товаров, работ, услуг, приобретенных за счет средств бюджета Можайского муниципального района нарастающим итогом с начала года и не включенных в реестр муниципальных контрактов.

2.4. В реестр закупок не включаются: заработная плата, налоги, отчисления в государственные социальные внебюджетные фонды, трансферты населению, компенсационные выплаты работникам, штрафы, пени.

2.5. Реестр закупок ведется строго в соответствии с утвержденной формой (приложение 1 к настоящему решению) и включает в себя следующие сведения:

- номер по порядку;

- наименование закупаемого товара (работы, услуги);

- цена за единицу продукции;

- количество единиц закупаемого товара (работы, услуги);

- стоимость закупки;

- наименование и местонахождение поставщика (подрядчика, исполнителя)  муниципального заказа с указанием ИНН;

- дата закупки.

2.6. Реестр закупок представляется в уполномоченный орган ежеквартально не позднее 20 числа месяца, следующего за отчетным кварталом, в электронном виде и на бумажном носителе.

Статья 3. Ответственность за ведение реестров муниципальных закупок и муниципальных контрактов
3.1. Структурные подразделения администрации Можайского муниципального района муниципальные бюджетные учреждения, а также муниципальные заказчики и иные организации, являющиеся прямыми получателями средств бюджета Можайского муниципального района, должны закрепить ответственного исполнителя по ведению реестра закупок, который ежеквартально подводит итоги и составляет отчет по закупкам продукции для муниципальных нужд Можайского муниципального района для представления в уполномоченный орган.

3.2. Ответственность за достоверность представляемых документов, срок и качество исполнения по ведению реестров возлагается на ответственного исполнителя.

3.3. Ответственность за неисполнение порядка ведения реестра закупок возлагается на руководителя организации.

Статья 4. Заключительные положения
4.1. Положения, не урегулированные настоящим Порядком, определяются на основании Федерального закона от 21.07.2005 N 94-ФЗ "О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд".

Приложение 1

к Порядку ведения реестров муниципальных 

закупок по размещению муниципального заказа

Можайского муниципального района
РЕЕСТР ЗАКУПОК,

ОСУЩЕСТВЛЕННЫХ БЕЗ ЗАКЛЮЧЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНЫХ КОНТРАКТОВ

	N   
п/п 
	Товары, работы, услуги                                                          
	Наименование и             
местонахождение            
поставщиков, подрядчиков и исполнителей услуг       
	Дата       
закупки    

	
	Краткое наименование                  
	Цена        
	Количество   
	Стоимость 
товаров, работ, услуг с учетом НДС  
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6 <*>
	7 <**>

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


--------------------------------

<*> Полное наименование с указанием организационно-правовой формы, юридический адрес - для юридического лица, Ф.И.О., адрес места жительства - для физического лица.

<**> Датой закупки считается дата отметки в получении продукции, проставленной в товарной накладной, товарно-транспортной накладной, дата подписания акта выполнения работ, оказания услуг либо дата оформления иного документа, подтверждающего совершение закупки.

Примечание. Настоящая форма заполняется при закупке товаров, выполнении работ, оказании услуг на сумму, не превышающую установленного Центральным банком Российской Федерации предельного размера расчетов наличными деньгами в Российской Федерации между юридическими лицами по одной сделке.

